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Kreator instalacji oprogramowania

1)

2)

3)

4)

Jesli system Parnstwa komputera to Windows XP, nalezy zainstalowaé Microsoft .NET Framework
2.0. Program Check.exe, znajdujacy sie pod folderem Framework na dysku operacyjnym i
instalacyjnym, moze automatycznie sprawdzi¢ instalacje Framework.

Jesli w procesie instalacji nie jest sugerowana wersja Microsoft Windows Installer 3.1, prosze
znalez¢ poprawke aktualizacyjng odpowiadajgcg systemowi w folderze "Windows Installer",

prosze zainstalowacé i sprobowac ponownie.
Bezposrednio usungc folder RAMS po instalacji, jesli trzeba roztadowa¢ RAMS.

Folderem instalacyjnym systemu RAMS jest folder Setup.exe znajdujgcy sie ponizej katalogu
RAMS na dysku instalacyjnym.




Rozdziat 1: Wlasciwosci funkcjonalne systemu

System kontroli dostepu i rejestracji czasu pracy RAMS, z kompleksowymi
funkcjami, takimi jak zarzadzanie uzytkownikami, zarzgdzanie urzgdzeniami,
zarzadzanie frekwencjg, zarzgdzanie kontrolg dostepu i inne, jest stale
ulepszany i aktualizowany.

Wiasciwosci funkcjonalne systemu:

1) Zarzadzanie personelem i urzgdzeniami posiada inteligentng interakcje.

2) Urzadzenie posiada asynchronicznie operacyjny system mozliwosci
przetwarzania.

3) Zarzadzanie kontrolg dostepu posiada inteligentne mozliwosci dziatania w
czasie rzeczywistym.

4) Frekwencje mozna ocenié¢, sugerowac i inteligentnie przekazywaé
informacjé zwrotne.

5) Konserwacja systemu posiada funkcje wychwytywania nieprawidtowosci,
ochrony przed awarig i inteligentnego tworzenia kopii zapasowych.




Rozdziat 2: Wymagania systemowe

2.1. Wymagania sprzetowe

> Procesor: powyzej 1 GHz

» Pamieé: powyzej 256 MB

» Dysk twardy: Dostepne miejsce na dane na dysku twardym musi przekraczaé 2
GB (wymagana wieksza przestrzen dyskowa wraz ze wzrostem liczby
zarejestrowanych danych).

>  Port komunikacyjny:

A. RS232/485: jeden port COM (jesli nie ma portu COM, potrzebny jest kabel
konwertera USB/COM)

B. TCP/IP: port tagczacy sie¢ lokalng z siecig eterowa.

C. USB: Obstuga komputera z portem USB.

2.2. Srodowiska operacyjne

System operacyjny: Windows XP, Windows Vista, Windows Server 2003/2008,
Windows 7,8,10.

7 Prosze zauwazyé¢:
Microsoft .NET Framework 2.0 wymaga wsparcia Windows XP i

Windows 2003 (jest on zawarty na dysku instalacyjnym
oprogramowania).




Rozdziat 3: Instalacja oprogramowania

3.1 Instalacja oprogramowania
1. Prosze uruchomié¢ plik konfiguracyjny (lub rozpakowac plik .zip jesli program jest w takiej formie)

1) Uruchom plik setup.exe (jesli twoj system PC to windows7, prosze klikngé prawym
przyciskiem myszy "uruchom jako administrator", aby uruchomi¢ instalacje
oprogramowania). Prosze wybra¢ sciezke instalacji, zaleca sie zainstalowanie pliku
pod dyskiem niesystemowym. (Domysinie jest to dysk D.). Prosze klikng¢ "Zainstaluj".

2. Sprawdzi on, czy Panstwa system PC zainstalowat juz Micorsoft. NET
Framework podczas instalacji. Jesli nie, zainstaluje go automatycznie.

Time

3. Po zakonczeniu instalacji na pulpicie pojawi sie skrot do oprogramowania. feississ

3.2 Odinstalowaé oprogramowanie

Jesli chcg Panstwo odinstalowac oprogramowanie, wystarczy przejs¢ do sciezki instalacji i usung¢
folder RAMS.

3.3 Pierwsze uzycie po instalacji

Prosze klikng¢é prawym przyciskiem myszy "uruchom jako administrator”, aby otworzyc¢
oprogramowanie.

UWAGA:
Jesli program byt w formacie .zip — to przejs¢ do rozpakowanego folderu
i uruchomi¢ program RAS.exe




s
Welcome

Welcome to Access Control and Time Attendance Management System. Then the system will guide you step-
by-step guidelines for the initial configuration to operate.

Now, click "Next."

MNeot

Prosze klikng¢ "Dalej", aby przejsé do nastepnego okna:

(Uwaga: w przypadku ponizszych ustawien mozna zamknac¢ to
okno i przejs¢ do strony giéwnej oprogramowania. Moga
Panstwo wej$¢ do "Maintenance", aby zmodyfikowac hasto,
informacje o firmie i wej$¢ do "Attendance manage", aby ustawic¢
regute obecnosci w firmie itp.

Zaleca sie, aby najpierw nauczy¢ sie obstugi oprogramowania,
a nastepnie ustawic¢ zasady obecnosci zgodnie z zasadami
pracy firmy).

r: | N
4 Set administrator password |i|éj
Step by step: User | Manager &
Now, Password |

Please set up an
administrator password, the
password used to log system
to use, possess all the
operating system
permissions.

Re-enter

“You can change the
password in system
maintenance.

Sip | | New




W tym oknie mozna ustawi¢ hasto dostepu do oprogramowania.
Prosze klikng¢ "Dalej", aby ustawi¢ informacje o firmie:

-
% Set Company information % % S I
Step by step: Company abbreviation 2K Compary
Now, Company full name ¥ Company
Flease enter your comparny’s
name and select the 7] LoGOo
company’s LOGO. = l_J

OGO

r Previous | [ Next

W tym oknie mozna doda¢ nazwe firmy i logo do oprogramowania.
Prosze klikng¢ "Dalej":

f ™y
= Set the rule of attendance lil_lﬁ

Step by step: Nomal | Late/Eary/Absence I Ovetime

Now,

Flease set the right

parameters according to the [ One workday as 20 |2 hours
company’ s performance

sppraizal system of the Effective attendance E = ]
specific circumstances @ recaords at intervals of not = minutes
of the attendance less than

rules. It can also be [¥] Access control records dealing with attendance

need in babireqto [#] In out records dealing with attendance
adjust the relewvant

parameters. . [ Strict attendance

[ Previous | L Mt J

W tym oknie mozna ustawi¢ regute obecnosci zgodnie z zasadami pracy firmy.




Prosze klikng¢ "Dalej":

o
= Set the public holidays

Step by step: “E’ f‘ ?(

Set the company’s public
holidays. Holiday Mew Year -

Start Date 0-01

End Date n-m

I Previous | [ Nexd J
W tym oknie mozna ustawic¢ zasady dotyczgce dni wolnych.
Prosze klikng¢ "Dalej":
4 Set weekend |
Btep by st + 4 x
Set up the company’s public
rest days. Different kinds of
employees can have Weekend
different ‘weekend”.
Lo Manday AM PM
Tuesday Al FM
Wednesday || AM FM
Thursday AM FM
Friday AM [ PM
Saturday Al FM
Sunday AM PM
Previous | [ MNext J

W tym oknie mozemy ustawic¢ reguty weekendowe.

Prosze klikng¢ "Dalej":
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(@ ™y
J Set company's duty time Lo |

Btep by step: Duty Time | shit | S-Group|
In this step, you can add 5
company’s duty time. = 4 X
‘Duty time” can be st as the
defautt time of attendance to Duty Time [ Nomal -
the: staff. ,
¥ you need to set more At Type Actual Att Cross-days
complex shift time, you can
find it in the nule settings of On duty time Begin att. time 07:D0:00
sttendance. )
CAff duty time End att. time

Must clock-n

Must clock-out @ Auto

Calc leave early Manual

Calc late

Calz absence i

[ Prewvious | [ MNext J
W A

W tym oknie mozemy ustawic czas pracy, obliczenia oprogramowania zalezg od tego

czasu pracy. Prosze klikngé "Next", aby przejs¢ dalej:
i “ Create company's Department El_lﬁw
e by s &+ 4 X

Now, [ Y0 Company Super dept.

Flease create the D
departmertal composition of et

YOUr COMpary.

YK Company

W tym oknie mozemy dodac nazwe dziatu do oprogramowania.

Prosze klikng¢ "Dalej":
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e = ™
% Finish (SN

Btep by step:

Congratulations!

You have completed the

basic corfiguration of the

system. You would like to do:
Mow, you can begin to add

the company’s employes

irformation, or skip this step,

to connect the device and &

test the configuration. -
‘. -llL.

Add users  Connect

| Frevious | [ Fnsh |

L

Prosze klikng¢ "Zakoncz", aby przejs¢ do strony gtéwnej oprogramowania.

-
J Time Attendance Management System

|zer Management Device Management

W 2 Lo &

User Sync.User USB.User DeviceM. Download USB.Data
Attendance Manage System Maintenance
) /" | ‘,g ) V - ‘!‘4' Y
- 2 . ©Q o 3
Att.M. AddAtt Leave Schedule Report Att.Rules Maintain  Backup Restore

©

Manager 512112,‘2[]122:49:48 PM .
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Rozdziat 4: Opisy funkcji oprogramowania

4.1 Zarzadzanie uzytkownikami
Zarzadzanie uzytkownikami obejmuje menu: [Uzytkownik] , [Syn. User] , [USB. User] .

4.1.1 Uzytkownik
[Uzytkownik] : Mozemy dodawac¢, modyfikowac i przegladac informacje o pracowniku takie jak: dziat,

ID, imie i nazwisko, ID rejestraciji, pte¢, domysina reguta obecnosci, nr karty, hasto, nr identyfikacyjny,
data wejscia, reguta obecno$ci itp.

4.1.1.1Prosze doda¢ informacije o dziale

Przede wszystkim musimy doda¢ informacje o dziale w oknie zarzadzania

uzytkownikami, jesli Panstwa firma nie ma zadnego dziatu, wystarczy poming¢ kroki
"Dodaj informacje o dziale":

&

1) Prosze klikngé = | aby przej$¢ do okna [User Management] —
.

W Dept. ‘o .
i , aby przejs¢ do okna "Department Management":
= User Management =B %
3 2 New ™ Dept. [T2]V “® Refresn | |+ Batch Edit | (5 Import |- Export - | i@} Devi | Upload All U
@ " y bt New “..; EpL. '..‘__: ew - o o res / atcl ¥ |_lif mpo sl po - '.“.J evicte - 1 - | ploa SEMMames
p -
..... Ha
' b
J%= Department Management l = | é]
&+ (4 X
Eﬂ Super dept.
Dept. HQ
Cumert Date 2122012 [E-
Fom 1212202 @~ m “;)
To 12122012 @ N e Back
Type  [Attend -
Place Al =
\_,.4,.‘
Search
HG | 0 Item(s)
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2) Prosze kliknaé” & , aby dodag informacje o nowym dziale:

i ™
= Department Management El_lﬁ

Ha -

Dept. Mariceting Dept |

Back

L A

Jako przyktad dodamy tutaj kilka dziatow:

[ ™
4= Department Management @_ﬁ
+ 4 X

= HQ Super dept.
- Marketing Dept.
- HR Dept. Dept. |HG&
= Deveplomert D
-.. Hardware D

- Finance Dept.
- Service Dept.

- Production Dept “ :_
: I [ Mme

Back

Notatka:

1) Jak dodac "Hardware Dept." i "Software Dept." pod dziatem "Development
Dept."?

Prosze wybra¢ utworzony dziat "Development Dept." i klikng¢ - , aby dodac nowy
dziat:

-14-



= Department Management l = | é
S D

=-HQ Super dept. Deveploment Dept. -
- Marketing Dept.
- HR Degt. Dept. Hardware Dept |

=~ Deveploment De
‘... Software De

- Finance Dept.

- Service Dept.

- Production Dept

o Back

L5 A

2) Jesli chcesz usung¢ "Dziat rozwoju”, nalezy najpierw usungc jego poddziaty.
"Dziat sprzetu" i "Dziat oprogramowania". Prosze tez najpierw usungc¢
pracownika z "Dziatu rozwoju" do innego dziatu, w przeciwnym razie nie mozna
usung¢ "Dziatu rozwoju".

4.1.1.2Prosze doda¢ informacje o pracowniku

Uwaga: zwykle zaleca sie, aby najpierw zarejestrowac informacje o uzytkowniku, takie
jak Enroll ID, dane odcisku palca, hasto, informacje o karcie RFID na urzadzeniu do
rejestracji czasu pracy, a nastepnie podtgczy¢ urzgdzenie do oprogramowania
komputerowego, a nastepnie "Pobierz wszystkie rejestracje" z urzgdzenia do
oprogramowania. Prosze zmodyfikowaé informacje o uzytkowniku, takie jak nazwa
uzytkownika w oprogramowaniu i przesta¢ nazwe uzytkownika z oprogramowania do

urzadzenia.
- 1." ME’W’

Prosze klikng¢ e , aby przej$¢ do okna [User Management] — *
przejs¢ do okna "User Information™:

, aby

-15-



-
= User Management

|1

| = | B |

B

=-HO

@Q; - | B New .,b Dept, [ 1] View - ;‘: Refresh Z Batch Edit

E} Import i:‘;‘; Export - | Device |~ “ Upload All Usernames

-

Search

E;ﬂBe;;g Dent, 4= User Information L=l
Deveploment Dept. N o g
: Basic Info. | Extend Info | Ruke Options .- NS |
- Software Dept. T
Finance Dept. W HQ WMarketing Dept s -
gemr::j;i:?:p[;ém - HR Dept. Enrall 1D .h i‘_e_":!
: (- Deveploment De;
Hardware Dg| Name
oftware Dey
- Finance Dept. User ID
i Service Dept.
‘... Production Dept. Gender IMa!e v]
Cumert Date 2-12-2012 @~ Default Att. ID”*Y Timi v| [Mom v] 09:00 - 12:00
Device Access
12-12-2012 E
el Card No.
To 12-12-2012 E~
«[__m_ | | Password
i dtend 2 Role User

|HQ | 0ltem(s) .

Przyktad: dodajemy pracownika Amaris (ID=1001):

-
= User Information

Basic Infa |E:tgnd infa IHJ..ﬂeOptm 5| @& T A AN
=-Ha Dept. [Ha j
- Marketing Dept. :
- HF Dept. Enroll 1D (1001 B
= Deveploment De
‘.. Hardware De| MName Amaris
... Ainance Dept. User ID 100
|l - Service Dept.
- Production Dept. e [Female v]
Default Att. Duty Tim: » | [ Moming - 09:00 - 12.00
| Device Access
Card Mo.
L) 1 b | Password
' Role Manager -

Prosze zauwazyé:

-16-



1) Dla Enroll ID mozna ustawi¢ wartos¢ od 1 do 999 999 999.

2) Identyfikator rejestraciji musi by¢ taki sam jak identyfikator na urzadzeniu do
rejestracji czasu pracy. Na przyktad, identyfikator rejestracji Amaris = 1001 tutaj
w oprogramowaniu, wiec kiedy zarejestrujemy jej informacje o odciskach palcow
na urzgdzeniu do rejestracji czasu pracy, musimy ustawic jej identyfikator
rejestracji = 1001 rowniez na urzgdzeniu.

3) Rola = Menedzer, jest to zwigzane z rolg w urzadzeniu do rejestracji czasu
pracy. Jesli rola = Menedzer, oznacza to, ze Amaris moze wej$¢ do MENU
urzgdzenia i zmieni¢ ustawienia urzgdzenia.

( = User Information l -L' = i i |
| Basic Info | Extend Info | Rule Options| {0 n
Register Date 01102010 [~ Title Manager
Bithday 02061987 [~ ID No.
Phone 1234567
Email:
Addrezs

L = 4

W Extend Info mozemy zmodyfikowa¢ date rejestracji, tytut, date urodzin, telefon, numer
ID itp. Jesli nie potrzebujesz tych informaciji, prosze pozostawi¢ je puste.

Uwaga: prosze wprowadzi¢ poprawng date rejestracji, czyli date wejscia pracownika do
firmy w celu podjecia pracy. Na przyktad, jesli ustawimy 01-10-2010 dla Amaris, mozemy
sprawdzic¢ tylko rekordy obecnosci Amaris od 01-10-2010.

-17 -



f 4
% User Information

Extend Info | Rule Options Lo e X QN
Default Weekend | Weekend Rest -
At Ruiles | Defaut At Rule -

Po zakonczeniu wprowadzania informacji, prosze klikngé +"  aby zapisaé ustawienia.

Jesli chcemy zmodyfikowaé informacje o Amaris, prosze klikngé &4 aby je edytowac.

Mew
Edit |

Delete

demnission

iGet Enroll
Upload Username

Get Mewly Log

Delete Enroll

Upload Enroll

Get All Enroll
Upload All Enroll

Upload All Usernarnes

4.1.1.3 Zarzadzanie informacjami o pracownikach
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Prosze klikng¢ prawym przyciskiem myszy informacje o uzytkowniku. Karta umozliwia
dodanie nowego uzytkownika, edycje informacji o wybranym uzytkowniku, usuniecie
wybranego uzytkownika, pobranie rejestracji z urzadzenia do oprogramowania,
przestanie nazwy uzytkownika z oprogramowania do urzgdzenia, pobranie nowego
dziennika z urzadzenia do oprogramowania, usuniecie informaciji o rejestracji biezgcego
pracownika na urzgdzeniu do rejestracji czasu pracy, przestanie informaciji o rejestracji
biezgcego pracownika z oprogramowania do urzadzenia, pobranie wszystkich informacji
o rejestracji z urzadzenia do oprogramowania, przestanie wszystkich informacji o
rejestracji z oprogramowania do urzadzenia, przestanie wszystkich nazw uzytkownikéw
z oprogramowania do urzadzenia.

% User Management 2 =NEEEl X )
@-- ] ih Mew i‘f Dept. !jl\u'lew - ‘:‘3 Refresh ) Batch Edit |_\_;_,— Import j‘ Export ~ ?;@3 Device ~ | & iUpIDad All Usernames
R | DIN 01007 | [N 01002 | | oiN-oiD02
=t ® | Amaris 4 1|  Peter 4 e A David 4
Marketing Dept. v D 1001 e D 1002 B D 1003
HR Dept. Dept. Marketing Dept. Dept. Marketing Dept. Dept. Production Dept.
D_eveploment Dept.
- Hardware Dept. & New
[ - Software Dept. ﬁ.)‘ Edit |
Finance Dept.
- Service Dept. Delete
" Production Dept. | DIN D2020 dhniscian DIN 03001
® Lil . SR KEaty & & Paul 4
b D D 2021 b D 3001
Dent| = Upload Username Diept. Software Dept Dert. HQ
3 @  Get Newly Log
& (]
Curert Date 2122012 [+ £ it
%5 Upload Enroll
| DIN 03002 g
it Get All Enroll v R
From 121222 (kg Il Max Song 4 VW @ w
e. Upload All Enroll g &
To 1z1z2nz - G- D Upload All Usernames D 3003 Selected Dapt HQ
Dept —sermeemepe - =] Dept. HR Dept. Currert Page: 8 kemis)
Tee [Aend o] Rertan koms:2
Place Al v| Total ftems: 10
\_A_‘.
Search
HQ | 10ktem(s) .:

NiektOre operacje wymagajg wczesniejszego potgczenia oprogramowania z urzgdzeniem.

1) Nowy pracownik
Mozemy doda¢ nowe informacje o pracowniku bezposrednio w oprogramowaniu.
Prosze odniesc¢ sie do 4.1.2.2 “Dodawanie informacji o pracowniku”.
2) Edytowaé
Mozemy edytowac informacje o wybranym pracowniku.
Prosze klikng¢ "Zapisz", aby zapisa¢ ustawienia.
3) Usunaé
Mozemy usung¢ informacje rejestracyjne i rekordy obecnosci wybranego pracownika.
4) Zwolni¢ (demission)
Mozemy zwolni¢ wybranego pracownika, informacje o tym pracowniku zostang
przeniesione na liste odrzuceh. Mogg Panstwo sprawdzi¢ informacje o
zwolnionym pracowniku na liscie zwolnien:
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5)

6)

7

8)

Yo User Mansgement -

— - -
®+. 2 .I-_: Blew 1_':C|ept | L ViEw v : Refresh s Batch Edit 2: Impart T
j = B |"" Liser Cards ] [ —

R oo ) —
I"'r | Demission users
Deol. Coporste HO

Doda¢ pracownika

Pobranie informaciji o rejestracji z urzagdzenia do oprogramowania, w tym

odcisku palca, hasta, informacji o karcie RFID i zapisanie ich w bazie danych
oprogramowania.

Przesta¢ pracownika na urzadzenie

Prosze przesta¢ nazwisko pracownika z oprogramowania do urzgdzenia. Mozna
zmodyfikowaé nazwisko pracownika w oprogramowaniu i przestac je do
urzadzenia. Nastepnie, gdy pracownik wykona frekwencje, jego nazwisko
zostanie wyswietlone na ekranie LCD.

Pobraé¢ nowe dane logowan

Prosze pobra¢ nowe rekordy obecnosci, ktére nigdy wczesniej nie zostaty pobrane.
Usuna¢ pracownika

Mozna usunaé informacje o biezagcym pracowniku z urzadzenia, w tym odcisk
palca, hasto, numer RFID i zasady obecnosci. Ale informacje o tym pracowniku
nadal znajdujg sie w oprogramowaniu.

Na przykfad: Musze usung¢ "Amaris" enroll info na urzgdzeniu. Prosze klikng¢
prawym przyciskiem myszy karte "Amaris" — Usuh rejestracje, jak ponizej:

Lo i Managemenh ” .- - L e )
@.. & _Ii““ New {I‘:Dept. |:|V|ew - 3 Refresh = Batch Edit E?;I;Import E\‘?\ Export - L@; Device ~ | & ‘J.Up\oadAII Usernames
P~ DIN 01001 % o | [oin ooz %8| [ Din o003 ']
-~ Comorate HQ @ | Amaris 4 g 1| 1002 & @ || 10034
- 0 10m o 1002 ad 1D 1003
E Dept. Corporate HQ Diept, Comporate HG Dept. Corporate HQ
L) New
A Edit
| e Delete B T
DIN 02002 €| | oin 00303 %
T demission - -
& 2002 D23 4 & 303 A
| v gy W (G ol 2 | & D 303
E Dept Cq (21 Upload Username ot Corporate HQ [Dept. Comorate HG
@ GetNewlylLog
|| Curent Date 8122012 @~ |7 Delete Enroll
=5 Upload Enroll
s 18122012 O~ Get All Enroll
[l Upload All Enroll
To 18-12-2012 E~
Upload All Usernames
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Time Attendance Management System - [—E—?-J

fe] Are you sure to delete all the Enrcolls of "Amaris" in the device,

| oK ‘ | Cancel

L A

Prosze klikng¢ "OK", aby usung¢ informacje rejestracyjne Amaris na urzgdzeniu.

9) Przeslij dane pracownikéw na urzadzenie
Prosze przesta¢ informacje o rejestracji pracownika z oprogramowania do
urzadzenia, w tym dane odcisku palca, hasto, numer RFID. Jesli w
oprogramowaniu nadal nie ma danych odcisku palca, hasta i RFID, mozna
najpierw wybrac¢ opcje "Przeslij nazwe uzytkownika", a nastepnie zarejestrowac
odcisk palca, hasto i RFID na urzadzeniu.

10) Pobierz dane pracownikow z urzadzenia
Pobra¢ wszystkie informacje o rejestracji z urzgdzenia do oprogramowania i
zapisac je w bazie danych oprogramowania.

11) Przeslij wszystkie dane na urzadzenie
Przesta¢ wszystkie informacje o rejestracji z oprogramowania do urzadzenia.
Jesli nadal nie ma danych odcisku palca, hasta, numeru RFID, mozna najpierw
wybrac¢ opcje "Przeslij catg nazwe uzytkownika", a nastepnie zarejestrowac
odcisk palca, hasto i RFID na urzadzeniu.

12) Przeslij wszystkie nazwy uzytkownikéw na urzadzenie
Prosze przesta¢ wszystkie informacje o nazwisku pracownika z
oprogramowania do urzadzenia, aby podczas uwierzytelniania pracownika jego
nazwisko byto wyswietlane na ekranie LCD urzagdzenia.

Uwaga: w karcie informacyjnej zatrudnienia:¥# = odcisk palca, * = hasto, = = nr karty RFID.

Na przykfad: Karta informacyjna zapisow Amaris:

[ DN 0100 B

,@ ' Amaris &
. ] o 1M .
; Dept. Overseas Market De

Clock-in Today 10:13

Pokazuje, ze Amaris ma 2 dane odciskow palcow, jedno hasto, jedng karte NO.
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4.1.1.4 Widok
Zwykle dostepne sg 3 tryby widoku: [Karty uzytkownikéw] , [Lista uzytkownikow] , [Uzytkownicy
zwolnieni] .

1) Domys$inym trybem jest [Karty uzytkownikéw] , mozna sprawdzi¢ informacje
o pracowniku w tym trybie, jak ponizej:

DIN 01001 OB DIN 01002 & | oiv 01003 B
Q'_ Amaris e i Peter & & & Song &
_ D 100 | - D 1002 | . D 1003
Dept. Cwerseas Market De Dept. Coporate HQ [ept. Service Dept.
Clock-in Today 10:13 Clock-in Today 10:13
DIN 02002 8 | DN oz ¥8 | oin-oo3oa )
@_ David & G_ Katy & @ ||  Hedley &
| b D 2002 _ S D 2023 [ D 303
Dept. Comporate HQ Ciept. Finance Dept. Dept. Coporate HQ
Clock-in Today 10:13

2) Mozna réwniez sprawdzi¢ informacje o pracowniku w trybie [Lista uzytkownikdw] , jak ponize;:

E\fiew it ;3 Refresh /’ Batch Edit E} Import :::1 Export - Device - | & i Upload All Usernames
User Cards ’ Gender  Defaut.. Defaut.. Aft.Rues CardMNo. Register.. Tile IDNo.  Phone
| # | User List |
Demission users Default 12112
David 2002 2002 Defautt ... 12-11-2...
Hedley 303 303 Defautt ... 12112
Corporate HQ-» Overseas Market Dept.
Amaris 1001 1001 Default ... 8672506 12-11-2..
Corporate HQ-=5ervice Dept.
Song 1003 1003 Defautt ... 12112
Corporate HQ->Finance Dept.
Katy 2023 2022 Defautt ... 12-11-2..

3) Gdy ktos$ rezygnuje z pracy w firmie, a my nie chcemy usuwac jego danych z
oprogramowania, mozemy przeniesc¢ je na liste "Uzytkownicy rezygnujacy”.
Na przyktad, Hedley zrezygnowat z pracy w firmie, wiec klikam prawym
przyciskiem myszy jego karte imienng i klikam "Odejscie", teraz informacje o jego
rejestracji sg przenoszone na liste "Odejscie uzytkownikow":
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L[5 0| View - 3 Refresh / Batch Edit Eflmpor‘t I\sfln Export - Device v | dak Upload All Usernames

DIN 01002 ¥%| | oiv 02002 ¥%| | pinoo203 L)
O Peter |4 g David | O | Hedley F
| b D 1002 | o 2002 | b 0 303
Dept. Corporate HQ Dept. Corporate HQ Dept. Comporate HG
& New
A Edit
Delete
DIN 01001 e DIN 01003 5| [ 02023 | demission
0_ Amaris & 9 Song 4 9_ Kz Get Enroll
| - 0 1001 D 1003 | " ID Upload Username
Diept. Overseas Market De Dept. Service Dept. D
Get Newly Log
Delete Enroll
Uplead Enroll
Get All Enroll

Uplead All Enrall

Upload All Usernames

Time Attendance Management System ﬁ

Sure to demission 7 If need please to Demission window
to Resume or Delete

| ok || Cance |

Prosze klikng¢ "OK", a karta informacyjna rejestracji "Hedley" zostanie przeniesiona na
[Liste uzytkownikow odmowy] , nie mozna jej teraz sprawdzi¢ w trybie [Karty
uzytkownikéw] .

Mozesz przejs¢ do trybu [Uzytkownicy zwolnieni] , aby sprawdzi¢ jego informacije.

Demission users

Cept. Corporate HQ

Po sprawdzeniu informacji Hedley'a na temat trybu uzytkownikéw, nalezy klikng¢
"Demission Users", aby wyjs¢ z tego trybu.

4.1.1.5 Odswiezanie informaciji
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1!

Refresh

przycisk odswieza informacje o uzytkowniku.

4.1.1.6Edycja wsadowa

‘/ Batch Edit

Edycja wsadowa informaciji o pracowniku, w tym modyfikacja dziatu, daty

rejestracji, zasad obecnosci i weekenddéw obecnosci.

Na przyktad, jesli dziat Amaris, Petera i Davida, wszystkich tych 3 oséb jest taki sam
(Overseas Market Dept.), mozemy uzy¢ "Batch Edit", aby go zmodyfikowac:

Prosze klikng¢ "Batch Edit" — prosze wybra¢ osoby (Amaris, Peter, David) w lewej
kolumnie i zmodyfikowa¢ ustawienia (prosze zmienic ich Dept. na "Overseas Market
Dept.") — prosze klikngé "Apply".

'

"' - —
= Batch Edit Information = o e
=
)
o -3 |Dept |Regster Date | At Rules | Defaul Att. | Defaul Weekend |
Mame Uzer 1D Enrall 1D - Comorte HQ
Corporate HQ & Jverseas Market Dept.
Peter 1002 1002 Service Dept. \
David 2002 2002 + Finance Dept.
Overseas Market Dept.
Amaris 1001 1001
1 |of1 " Aeply
4.1.1.7 Import

|,_-L_:: Irmport

Mozemy zaimportowa¢ informacje o pracowniku z pliku Excel. Jeéli nie

znajg Panstwo nazwy kolumny pliku Excel, ktérg mozna zaimportowa¢ do
oprogramowania, zaleca sig, aby najpierw utworzy¢ nowe informacje o pracowniku w
oprogramowaniu, a nastepnie wyeksportowac je do programu Excel. Nastepnie prosze
dodac¢ inne informacje o pracowniku do pliku Excel i zaimportowac je do
oprogramowania.

-24-



A B & D E 52 G H | J K ks I I 0 |
Dept MName UserlD  EnralllD Card Mo AtRules Default At Defaultvi Gender  Register C Title Birthday 1D Nao Phone Ernail Address

o e Lo —

Prosze postepowac zgodnie ze wskazéwkami i klikng¢ "Dalej", aby przejs¢ do ostatniego
okna — import zakonczony, prosze klikng¢ "Anuluj", aby zamkngé¢ okno.

4.1.1.8 Eksport

:IE Export -
W& =F Mozemy wyeksportowac informacje o pracownikach do pliku Excel i TXT.

4.1.1.9 Zarzadzanie urzadzeniami

@k Device -
ﬁ@f Device

1) Mozemy wejs¢ do okna zarzadzania urzadzeniami w szybki sposéb, wystarczy klikng¢
"Urzgdzenie".

2) Gdy oprogramowanie zarzgdza réznymi urzgdzeniami, mozemy wybra¢ sam
identyfikator urzgdzenia. Na przyktad: moje oprogramowanie tgczy sie teraz z
2 urzadzeniami i musze sprawdzi¢ informacje o pracowniku na urzgdzeniu 2,
wiec prosze klikng¢ "Device _Users":

I- _‘_i‘u‘iew - g Refresh 7 Batch Edit E};Impor‘c *vﬁ\ Export - :1 Device - _:_g Upload All Usernames

DIN 01001 s DIN 01002 4% Device Users ]' o
o A e e - - —
-

F cl Peter _O SOTE &
O 1001 b D 1002 < D 1003

Dept. Cverseas Market De Dept. Overseas Market De || Dept. Service Dept.

DIN 02002 ) | DIN 02023 B
e 1| David 4 & 1| Eaty &
| - D 2002 a D 2023
Dept. Cverseas Market De Dept. Finance Dept.
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-
= Device_Users

0O 8@

Device's Users Users for operating System Users
| - | £-8 £-8 £
@ Temp Place(1) Name Enroll ID Enroll Name Enrall ID Enroll Name Enroll ID Enrall TR CEOI'DOIEITE HQ
Hedley 0 30 ‘... Finance Dept.
Overseas Market Dept.
Peter 1002 S0
David 2002 S0
Service Dept.
Song 1003 50
Finance Dept.
Katy 2023 S0 |::> <::|

‘<::| Upload ‘ o IZ>‘

‘ ‘EDelete Enroll ‘ ‘ demission 3,<|‘

4

L =

Opisy:

a. Status urzadzenia:

4= Device Users T——
[« TSRk

Device's Users
o~
’@ Temp Flace(1) Name
e Corporate

b. Informacje o uzytkowniku na urzadzeniu, na przyktad nastepujgcy obraz:
Informacje o uzytkowniku na urzadzeniu 2.
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Device's Users
o~ p~&
@ Tesnp Placall) Name Enroll ID Enrall
L@ Temp Placei?) Corporate HQ
3 3 50
4 4 50
5 5 S0
3 3 SC
7 i o
303 303 S0
Amariz 1001 SO1PC
Peter 1002 S0
Song 1003 S0
David 2002 50
2023 2023 S0

Wybrane elementy, niezaleznie od tego, czy pochodzg z urzgdzenia, czy
z oprogramowania, czekajg na nastepng operacje:

|Isers for operating
o8
Name Enroll 1D Enroll
Corporate HQ
1 1 S0
2 2 S0

Informacje o uzytkowniku z bazy danych oprogramowania:
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System |sers
p-B o -
Name Enrall 1D Emml, | [ - Corporate HG
Corporate HQ
1 1 0
2 2 0
3 3 0
4 4 0
5 5 0
6 6 E
¥ ¥ P
303 303 0
Amaris 1001 0PC
Peter 1002 0
Song 1003 0
Dawid 2002 1]
2023 2023 0

e. Kolumna "Zarejestruj": 0~9 oznacza dane odcisku palca. C oznacza karte.
P oznacza hasto.

f. Kolor zétty: gdy informacje sg w kolorze zéttym. Oznacza to, ze informacje o
uzytkowniku w oprogramowaniu nie sg zsynchronizowane z informacjami o
uzytkowniku na urzgdzeniu. jak ponizej:

P

= Device_Users. @Eﬂ

. A - - - - a — =y -
GO @&
L= 1 ‘,
Device's Users Users for operating System Users
o~ p~& o - E P~ ‘§ D~
V-rm F‘Iacﬁﬂ) Name: Enroll ID Enroll MName Enroll ID Enroll Name: Erroll ID Enroll .. Comporate HQ

JQ: Temp Place(2)

B
e ;e W=
i)

&

1001 1001 S01PC

1002 1002 50

1003 1003 S0 = @
2002 2002 50 > <l
2023 2023 50

o
a)dae Enrall demission
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g. Opisy 4 strzatek w czerwonej ramce:

4 Device_Users 1

: e
06 & @
Device's Users Users for operating System Lsers
o - p-B R p-8 P -
;\J Temp Place(l) Name Enmll ID Enroll Name Enroll ID Envoll Name Enrall 1D Envoll |- Comorzte HQ

Corporate HQ
1 S0

(& Temo Pace

o e W R
@ om ol ow M
w
=

303 303 so F
Amaris 1001 S01PC
Pater 1002 s0 = @
Song 1003 50 > <n
David 2002 so
2023 2023 50

L |<{H Vpload |Gu&-un|:f/\

“Eelete Ervol | |dem|mn &“

>
;>
&
<

przeniesienie wybranych elementéw z lewej do prawej kolumn

przeniesienie wybranych elementéw z prawej do lewej

<:| Upload | Przestanie informacje o uzytkowniku z oprogramowania do wszystkich
podigczonych urzgdzen.

Get Enroll
= E:> Pobranie informacje o rejestracji z wybranego urzadzenia

““Delete Enroll

Usuniecie wybranych uzytkownikéw ze wszystkich
podfgczonych urzgdzen.
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demission B!

Przeniesienie wybranych uzytkownikéw z listy uzytkownikéw do
listy usunietych uzytkownikéw w oprogramowaniu.

4.1.2 Synchronizacja uzytkownikownikéw

1. Prosze klikng¢ | SyncUser  (jesli nie podigczyli Panstwo urzgdzenia do
oprogramowania, pojawi sie okno potgczenia):

' Time Attendance Management System 00

|zer Management Device Management

| Connect to the device
- [ % -

s ]

- Lw

USB.Data

Device ID :1 .’:
Restore

| Manager | 12/20/2012 7:05:37 PM:

2. Po pomysinym potgczeniu automatycznie pobierze informacije o rejestracii
z urzadzen do oprogramowania, jak ponizej:
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J= Time Attendance Management System

| s—

User

|Jser Management

-
s -

Sync.User USB.User

Attendance Manage

Device Management

-
oy

WA
L

Device.M.

System Maintenance

333 !

Maintain

8

Download USB.Data I

Backup Restore

o)

Get 12 item(s).

LG

3. Po zakonczeniu synchronizacji pojawi sie okno zarzgdzania uzytkownikami:

-
“= User Management

« '

@Q_F} - !.h_New "'_:3Dept. |E‘u’\ew - z Refresh / Batch Edit E}Impor‘t i:\:‘;- Export ~ Device - ‘g__iUpIoadAIIUsernames

L~ DIN 00001 | | oiv oto01 B DIN 01002 B
----- 9 14 ® Amaris |4 & Peter 4
i " o 1 | - D 10m | @ D 1002
Dept. Corporate HQ Diept. Corporate HQ Dept. Corporate HQ
DIN #1003 8 | Div ooooz 8| | oiv 02002 B
9 Song 4 3__ 2 4 9 David 4
I 1003 b 2 1D 2002
Dept. Corporate HQ L Dept. Corporate HQ | Dept. Corporate HQ
[
Curmrert Date 0-12-2012 E~
DIN 02023 ¥%| [ Div oooo3 3 © @ @ @
Fom 2122012 [~ @ | 20232 g_ 3 &
= 01222 @~ | @b D 2023 | D 3 Selected Depl Coporate HQ
Dept. Corporate HQ Dept. Corporate HQ Currert Page: 8 kemis)
e dilpnd & Remain tems: 5
Search
i i Corporate HQ i 13 kem(s) .:
lh —— p—— — g E—— — - p—— —

4. Jesli wczesniej nie przestano nazwy uzytkownika do urzgdzenia, informacje, ktore
synchronizujesz z urzgdzenia nie zawierajg nazwy uzytkownika. Nalezy zmodyfikowaé
informacje o uzytkowniku zgodnie z wymaganiami.
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4.1.3 Uzytkownicy przez USB

Import informaciji o uzytkowniku z urzadzenia do oprogramowania

1. Prosze podtgczy¢ pamiec flash USB do urzgdzenia do rejestracji czasu pracy — MENU — 3.U-Disk

— 1.Download

Wszystkie dane (lub personalne dane) po pobraniu na dysku flash USB znajdg sie w
folderze "UserData". Jesli pobrali Panstwo "All Enroll Info" przed chwila, znajdzie sie tam
plik "AllEnroliData.fps" w folderze "UserData". Jesli pobrali Panstwo "Personnel Enroll
Info", takie jak informacje o uzytkowniku ID=1, w folderze "UserData" znajduje sie plik
"0D_000000000000000001.db".

2. Podtacz pamiec¢ flash USB do komputera.

b

I

~a”
3. Prosze uruchomié¢ oprogramowanie i klikna¢ Y2B:User  apy wyswietlié nastepujace okno:
4 USB User Management - = = |E
QO -4 7-H &
Enroll I Name Fingerpr. Fingerpr... Fingerpr... Fingerpr.. Fingerpr.. Fingerpr... Fingerpr... Fingerpr. Fingerpr... Fingerpr... Password = Card Role

L |

4. Prosze klikngc¢ ikone ", aby otworzyé informacje o rejestracji lub otworzy¢

wszystkie informacje o rejestracji z dysku flash USB.
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= USBE User Management

- -
-~
] - .- - .
Enroll 1D i QpenOne Enrcll ‘prr Angemr... Fngemr.. Fingemr... Fngempr.. FRngempr.. Fngempr.. Fing
OpenAll Enroll
g -~
@ & W70 S
Enroll ID MName Fingerpr... Fingerpr... Fingermpr. Fingerpr... Fingerpr... Fingerpr... Fingerpr. Fingerpr... Fingerpr... Fingerpr... Password Card Role
11002 Peter Yes No No Mo Mo No No No No No No No User
I 1 1 Yes Ne No Mo No No Ne No No No No No User
1003 Song Yes No No MNo No No No No No No No Nor User
2002 David Yes No No Mo No No No No No No No No User
2023 2023 Yes No No No No No No No No No No No User
303 303 Yes No No Mo No No No No No No No o User
2 2 Yes No No Mo Mo No No No Mo No No No User
3 3 Yes No Mo Mo No No No No No No No No User
4 4 Yes No No Mo No No No No No No No No User
5 5 Yes No No Mo No No No Mo Mo No No Mo User
6 13 No Ne No No No No Mo No No No No Yes User
& 7 No No No Mo No No Ne No No No Yes No User
1001 Amaris Yes ‘Yes No Mo Mo No No No Mo No ‘Yes Yes User
I
I
- . . , . . s s s
Mozemy dwukrotnie klikngé wybrang osobe i zmodyfikowac¢ jej dane.
- USB User Management |_‘:' B & |
~
s " &’r‘ Ju H' St
Enroll ID Name Fingerpr. Fingerpr... Fingerpr... Fingerpr. Fingerpr... Fingerpr... Fingerpr... Fingerpr... Fingerpr... Fingerpr.. Password Card Role
1002 Peter Yes No No No No No Ne No Mo No N Mo User
1 1 Yes No No No No No Ne No No No No Mo User
1003 Song - — — bl o e =% Mo User
2002 David ¢ User Information - - - - - - - l_‘_lg Mo User
2023 2023 No User
3m 03 Basic Info | Extend Info | Fule Cption | GO +EXVAIn No User
2 2 . — No User
5 3 ---Comparate HQ Dept. |Comoarate HG Mo User
4 4 i — No User |
5 5 b 1 [foo2 E No User
6 6 Naide Yes User
7 7 Mo User
1001 Amaris User ID Yes User
Gender
Default At.
Device Access
Card No.
Fassword

Foe
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Uwaga: Ctrl+A, aby zaznaczy¢ wszystkie informacje o uzytkowniku i klikngé ™"
aby zaimportowaé¢ wszystkie informacje o rejestracji do oprogramowania.

Mozemy réwniez uzy¢ tej metody do zaimportowania informacji o jednej osobie,
ta metoda jest zalecana dla nowego zarejestrowanego pracownika.

Wyeksportowacé informacje o rejestracji z oprogramowania i przestaé je do oprogramowania.
I’
r-a..dv""'

1. Prosze klikngé YsBUser  aby wyswietli¢ nastepujgce okno:

4= USB User Management =l ﬁ
= ~ = =
@ W B'!L‘

Enroll ID Name Fingerpr. Fingerpr. Fingerpr. Fingerpr. Fingerpr. Fingerpr. Fingerpr. Fingerpr. Fingerpr. Fingerpr. Password Card Role

2
2. Prosze klikngé—"_ , aby przej$¢ do ponizszego:
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-
= Advanced

@ |\
Dept. User
Candidate department Selected department Candidate Users Selected Users
P~ o~ -2 -2
- Comporate HQ Name User Enroll 1D Name User Enroll 1D
= >
e =
o> o>
<n <
3. Prosze wybra¢ dziat w kolumnie "Dziat kandydata" i klikng¢ dwukrotnie lub
klikng¢ : , aby przejs¢ do kolumny "Wybrany dziat":
r:‘? Advanced i e N
@ w | \@¢
Dept. User
Eandidate department Selected department Candidate Users Selected Users
o~ o~ - -
Name User.. EnrollID Name User.. Envoll ID

& &

LS
<
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r -
= Advanced =l

C?tﬁ'ul

Dept. User
Candidate department Selected department Candidate Users Selected Users
P~ P~ £~ | o~
~+f Comorate HQ Name  User. Enrol ID Name  User. Enrol ID
Corporate HQ
1 1 1
Amaris 1001 1001
Peter 1002 1002
E> Song 1003 1003 E>
2 2 2
David 2002 2002
<,5l 2023 023 2023 <:ZI
3 3 3
303 303 303
> 4 P >
5 5 5
3 3 3
o 7 7 7 <
- A

Prosze wybraé uzytkownika z listy "Uzytkownicy kandydujgcy” i klikng¢ E> , aby dodac go do listy
"Wybrani uzytkownicy":

e Advanced - - =
06 @
Dept. User
Candidate department Selected department Candidate Users Selected Users
o~ o~ P~ o -
----- Corporate HQ J Corporate HQ Mame User... Enroll ID Name User... Enroll ID
Corporate HQ Corporate HQ
1 1 1 Amaris 1001 100
Peter 1002 1002
Sona 1003 1003 r

o> 2 2 2

David 2002 2002
2023 2023 2023

3 k] 3
303 03 3]
4 4 4
iﬂﬂ> 5 5 5
[ [ [
7 7 7

g & 4 I%

<m

9

Po zakonczeniu wybierania uzytkownikéw prosze klikng¢ ikone Zastosuj
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4. Nastepnie prosze klikngé H'aby zapisac informacje o rejestracji w folderze "UserData".

5. Nastepnie mozemy umiesci¢ ten folder w katalogu gtéwnym pamieci flash USB.
Prosze przesta¢ informacje o rejestracji z pamieci flash USB do urzgdzenia do

rejestracji czasu pracy.

Uwaga: w przypadku niektérych klientéw nie mozna potgczy¢ komputera z urzgdzeniem
za posrednictwem potagczenia USB ani potaczenia TCP, wiec mozna uzy¢ tej metody do
przestania nazwy uzytkownika do urzadzenia.

4.2 Zarzadzanie frekwencjag

W oknie zarzgdzania frekwencjg znajduje sie 5 podmenu:

-

-

“: Time Attendance Management System

User Management Device Management

T I . .‘“"\ .H& e
Jﬁ oy ": > _-'-_'_-_ = s
&' U - W S -

User Sync.User USB.User Device M. Download  USB.Data

Attendance Manage System Maintenance

1 P ; P
7 [ B ’u/,:-” ; - — e U ‘
‘\U Ia:-u g @ v 1'&-" @ é i; o - |

Att.M, Add Att.  Leave Schedule Report Att.Rules Maintain  Backup Restore

©

Manager |12/20/2012 7:51:16 P

Operation Complete

4.2.1 Add Att.
Stuzy gtéwnie do dodawania rekordéw obecnosci, o ktérych pracownik zapomniat.

Na przyktad, musimy dodac rekord dla Amaris:

-37-



Najpierw prosze wybrac¢ "Amaris" w lewej kolumnie i klikng¢ +

, aby dodac rekord.
r ™
‘%= Add employees forgotten punch infout. & Elﬂlg
P - & B'EB
MName Usger ID Errall 1D At Type Adt
Corporate HO =
. Date 20-12-201
Amaris 1001 1001
| |
@ Time (7 Duty Time (") Shift (") SGroup
Time: oo
Remark
|
z | |
| P14 | o1 b -
LI J
4.2.2 Zapisac

Prosze dodac rekord urlopu dla pracownika, np. Amaris poprosita o zwolnienie lekarskie w dniu 2012-
12-19:

i ==
e Aszk for a leave sl
e —
P - ) " w{ a
Mame UseriD  Enrcll 1D At Type I [Sick Leave - "
Comporate iy ——— | “Diate Range |
Amaris 1001 1001 Unintemupted |
fom BRATR @ To Bz B |
f i) Time () Duty Time (@ Shift ") SGrup
Shift | Regular Sht -

Moming(09:00-12:00)
Pl Aftemoon(13:00-18.00)

Femark

b |ef1
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Prosze zauwazyc:

Ustawienie poczatkowej i kohcowej daty i godziny: domysing godzing jest biezgca
godzina w systemie PC. Prosze ustawi¢ date i godzine zgodnie z wiasnymi
wymaganiami.

Data poczgtkowa nie moze by¢ pozniejsza niz data koncowa.

Po wybraniu opcji "Nieprzerwany(Uniterrupted)", gdy data poczatkowa i konncowa sg
takie same, godzina poczgtkowa nie moze by¢ pozniejsza niz godzina koncowa.

Po wybraniu opcji "Nieprzerwany", gdy data poczgtkowa i data koncowa sg rézne, czas
poczatkowy moze by¢ pdzniejszy niz czas koncowy.

Jesli nie wybiorg Panstwo opciji "Nieprzerwany", bez wzgledu na to, czy data poczatkowa
i konncowa sg rézne, czy nie, czas poczatkowy nie moze by¢ pdzniejszy niz czas
koncowy.

4.2.3 Zasady obecnosci

4.2.3.1Zarzadzanie zasadami obecnosci

Prosze ustawic¢ zasady obecnosci zgodnie z zasadami pracy i wymaganiami firmy.
AN

0

Reguty obecnosci sg ustawiane dla obliczen oprogramowania. Al

-
@ﬂendance Rule Ma:lagemer.:t e - a . sTrrm [.I.:I : g
=
5%
BN TSN i
@ & Bule Options
Attendance rules and the
&"ﬁj Attendance fem ]
g 4 [ Defaut Att Rule -
W Holiday
Nomal | Late/Early/Absence | Overtime |
m Weekend
) FET
(.I_/ Dty Tome One workday as e
I:I Shift Effective attendance B =
reconds at intervals of not b
{1 5Group less than
—— Access control records dealing with attendance
In out records dealing with attendance
Strict attendance
e i — A
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1) Normalny (rzeczywisty czas pracy)

- Attendance Rule Méha'ggn'i i = ltrﬁlg'

@“’.’_ﬁ'

& * Bule Options

= Attendance niles and the relevant @

@;\'? Attendance tem

“ " @ Defaut Att Rule -
@ Holiday
Normal | Late/Eary/Absence | Overtime |

Q Weekend

@ Ly Twe [] One workday as EE hours
I:I Shift Effective attendance B = :

I [¥] records at intervals of not minutes
'_' SGroup _ lessthan
o || Access control records dealing with attendance

[#] In out records dealing with attendance
[] Strict attendance

Opisy:

A. Jeden dzien roboczy to 8 godzin. Mozna go zmieni¢ na 7 lub 9 godzin
zgodnie z wymaganiami Panhstwa firmy.

B. Efektywne zapisy obecnosci w odstepach nie krétszych niz 5 minut. Na
przyktad: gdy pracownik rejestruje obecnos$¢ o 10:00, 10:01, miedzy 10:00
a 10:01 jest mniej niz 5 minut, wiec oprogramowanie zignoruje zapis o
10:01.

C. Jesli urzadzenie posiada funkcje kontroli dostepu, nalezy zaznaczy¢ te
opcje, w przeciwnym razie oprogramowanie nie bedzie mogto obliczy¢
czasu pracy.

D. Rekordy In Out dotyczg obecnosci. Rekordy wejs¢ i wyjs¢ w czasie pracy
beda obliczane na podstawie czasu pracy.

E. Scista frekwencja. Oprogramowanie oblicza tylko te rekordy obecno$ci,

ktore sg oznaczone jako "Dyzur wigczony" i "Dyzur wytgczony".
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2) Spéznienia | Przedczesne wyjscia / Nieobecnosci

“= Attendance Rule Management L — | éj
=
GO

@ # Bule Options
Maﬂmmﬂkﬂﬁﬁ{i

F’é_.j Attendance ftem

S € | Default At Rule o

|Ng|‘|‘|‘|ai Late/Early/Absence Ev;|£l

] Cloclk-n over 10 | minutes count as late
o) = o
L Duty Time | Late exceed 60 minutes count as absent
I:I Shift [ Clock-out over 5 5| minutes count as eary

j Early leave exceed o0 5| minutes count as absent

S-Group | .
P |
i ) u - ming
|| ¥ no clock in, court as |
= ).
— leaves = |V [+ mins
Il If no clock out, count as '
L
e = A

Mogg Panstwo zaznaczy¢ opcje zgodnie z zasadami pracy w Panstwa firmie:

A. Zgtoszenia powyzej 10 minut sg liczone jako spéznienia. Na przyktad: czas
pracy wynosi 9:00, a Peter pojawia sie 0 9:11, wtedy ten rekord jest
oznaczony jako spozniony.

B. Spdznienie przekraczajgce 60 minut jest liczone jako nieobecnos¢. Na
przyktad: czas pracy to 9:00, a Peter pojawi sie po 10:00, bedzie to
oznaczac, ze Peter jest dzi§ nieobecny.

C. Zakohczenie pracy powyzej 5 minut jest liczone jako wczesniejsze. Na
przyktad: czas pracy wynosi od 9:00 do 18:00, a Peter konhczy prace przed
17:50, wowczas ten rekord zostanie oznaczony jako "Wczesny".

D. Wczesniejsze opuszczenie pracy powyzej 60 minut jest liczone jako
nieobecnosc. Na przykiad: czas pracy wynosi od 9:00 do 18:00, a Peter
wyjdzie z pracy przed 17:00, wéwczas zostanie oznaczony jako nieobecny.

E. Jesli nie ma zegara, prosze liczy¢ jako spdzniony/nieobecny. Na przyktad:
Peter zapomniat sie dzisiaj stawi¢, wiec oprogramowanie oznaczy Petera
jako spdznionego przez 10 minut? 20 minut? lub jako nieobecnego.

F. Jesli nie ma zegara, prosze liczy¢ jako wczesniejsze
opuszczenie/nieobecnos¢. Na przyktad: Peter zapomniat sie dzisiaj
wypisaé, wiec oprogramowanie oznaczy Petera jako opuszczajgcego prace
wczesniej na 10min? 20 minut? lub jako nieobecny.
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3) Nadgodziny

r ™y
Y Attendance Rule Management - I L = &J
.

06

@ Fule Options

I'J:‘v'ﬁj Attendance ltem

Bule Options
Atendance niles and the re

&

/' B Defaut At Rule -

| Nomal | Late/Early/Absence | Overtime ‘

| [::' Duty Time [ Overtime more than 30 | minutes to an effective
I:I Shift [7] Advance in as ovetime Deduct |0 | breakfast time
| _ a .
5-Group [ Extra work as overtime A Wipprtune

! [7] Weekend/Holiday work as overtime

. -E’

Opisy:

A. Nadgodziny diuzsze niz 30 minut. Na przyktad, czas pracy wynosi od 9:00 do
18:00, a Amaris konczy prace po 18:40, wiec Amaris ma 40 minut nadgodzin.
Ale jesli Amaris skonczy prace o 18:29, czyli po mniej niz 30 minutach, Amaris
nie zostanie oznaczony jako nadgodziny.

B. Wprowadzi¢ jako nadgodziny. Prosze odliczy¢ czas sniadania, jesli nadal
spetnia pierwszg zasade, prosze oznaczy¢ jako dogrywke.

Na przyktad ustawitem "Nadgodziny powyzej 30 minut do efektywnego" i "Zalicz jako
nadgodziny, odejmij 15 minut czasu $niadania". Czas pracy Amaris wynosi od 9:00 do
18:00, rozpoczeta prace o 8:10, wiec 9:00 - 8:10 = 50 minut, nastepnie 50 minut - 15
minut czasu $niadania = 35 minut > 30 minut, wiec oznacza to nadgodziny Amaris za 35
minut.

C. Dodatkowa praca jako nadgodziny. Prosze odliczy¢ czas kolacji, jesli nadal
spetnia pierwszg zasade, prosze oznaczy¢ jako nadgodziny.

Na przyktad ustawitem "Nadgodziny powyzej 30 minut do efektywnego" i "Zalicz jako
nadgodziny, odejmij O czasu kolacji". Piotr pracuje od 9:00 do 18:00, skonczyt prace o
19:00, 19:00 - 18:00 = 60 minut, nastepnie 60 minut - 0 minut kolacji = 60 minut > 30
minut, wiec Piotr ma dzi$ nadgodziny trwajgce 60 minut.
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D. Praca w weekendy/swieta jako nadgodziny.

Na przyktad, ustawiliSmy Amaris odpoczynek weekendowy, a ona przyszta do pracy w
sobote, wiec oznaczamy jej sobotni rekord jako nadgodziny.

4.2.3.2 Pozycje dotyczace nieobecnosci

-
% Attendance Rule Management R ———————— F :LI:;
SO
g‘g Fule Options Q Attendance Ttem
% Modify these parameters can i
i Attendance ftem -
E- Holiday - il X of (%]
2 Holday =i Leave L
- Leave
E Weekend - Sick Leave Name
- Annual Leav Surbol
@ Dty Time - Mamiage o
- Matemity Le: ! :
I:I Shift . Nursing care| E ] Show times
- Breast{eedir
| 71| S-Group - Home leave
: ' - Injury leave
- Bereavemen
(- On business
(- Go out
- Absence X
A | M| b
1]

A. Nazwa: nazwa typu nieobecnosci w raporcie obecnosci.

B. Symbol: znak symbolu na raporcie.

C. Pokaz godziny: po zaznaczeniu tej opcji mozna sprawdzi¢ godziny dla
danego typu obecnosci w raporcie miesiecznym Att. i raporcie
dziennika symboli.
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4.2.3.3 Wakacije

Mozemy ustali¢ r6zne zasady dotyczgce urlopdéw zgodnie z przepisami dotyczacymi urlopow
obowigzujgcymi w roznych krajach.

= Y
= Attendance Rule Management —= ﬂ
S

8) Rule Options _‘; Holiday

* "4 Usually set to the statutory National He

é‘"ﬁ Attendance ftem '

4= 4 X

=

s || o
‘ @ Dty Te Start Date  01-01

01 ||

I:I Shit End Date

: S-Group
& ol = = "

= v/

Moga Panstwo klikngé
zapisaé ustawienia.

, aby doda¢ nowe zasady urlopowe. Nastepnie prosze klikngé, aby

4.2.3.4 Weekend

Domyslnie odpoczynek weekendowy = sobota + odpoczynek niedzielny, odpoczynek
niedzielny = odpoczynek niedzielny. Jednak w niektorych krajach odpoczynek
weekendowy to pigtek + sobota. Prosze ustawi¢ to zgodnie z wymaganiami.

4.2.3.5 Czas pracy

Ustawienie czasu pracy jest przeznaczone dla firm, ktére majg prosty czas pracy, np.
od 9:00 do 18:00, jedno wejscie i jedno wyjscie.

-44-



-

= Attendance Rule Management

Q-

89 Fule Options

@

Duty Time
Set up dutyime for the attendance.

Test =
[ Weskend Dty Time =
At Type 71 Cross days
I:l O duty time 09:00:00 |3 Begin att. time 07:00:00 |3
Shift
Off duty time 18:0000 [ End att. time 20:00:00  |#
:_| S-Goup
283 Must clock-n Result Time
' Must clock-out @ Auto
| Calc leave earty 71 Manual
l Calc late -
s Deduct meal orrest time |0 {5 minutes
L%

1) Prosze klikng¢ + , wprowadzi¢ nazwe dla tego czasu pracy, tutaj nazwatem
go "Test". Prosze ustawic typ obecnosci. Prosze ustawi¢ czas pracy oraz
najwczesniejszy i najpozniejszy czas do jego obliczania. Na przyktad:

Duty Time Test -

A Tyoe 1 Crossdae

On duty time 09:00.00 | Beain tt. time 070000 |
(Off dutty time 18:00:00 (2 End att. time 20:00:00 |2

i zastosujemy go do Amaris w oknie zarzgdzania uzytkownikami:
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T Userhﬁommtionj. : [R— . ; — e e b
m Extend Info I Rule Dptinns| @ @ . o 8 Al
----- Corporate HQ Dept. C.u:nrpméte HG
Enrall 1D 1001 5 G
Name Amaris |i§|
User [D 1001
Gender lFemaIe v]
Default Att. | Duty Tim = | [Test - 09:00 - 18:00 "
Device Access '
Card Na. 26725306
Password e
Fole Uszer x |
i
e = = 2

Przypadek A: Amaris pracuje w godzinach 7:05 - 18:00, zakres czasu jest w zakresie:
Begin att. time 07-00:00 &

B okt e 200000 |2

wiec w raporcie oprogramowanie obliczy czas pracy w nastepujgcy sposob:

From 18-12-2012 B~ — t" ; ]
i — g | el -
To EAz2012 He -4, Query L Stat. e Print i Import ‘ﬁ[_f,x. Export % Back

| Raw Clock-in/Out Loa | Access Control Loa | Leave Redistration | Daily Loa | Daily Att. | Monthhy Att. | Symbol Log [ Schedule|

= | Rounding: 01 - Summary | Type: - All
] | Dept. User ID Mame Enrall ID Date Planned T1 Actual T1 Planned T2 Actual T2 Planned T3 Actual T3 Planned T4 Actual T4 Actual At (Hour) Act
e 1 [ oo |Amais | 1001 [1912  |osm0 o705 |18:00 | 1800 | | | | 103 01

Przypadek B: Amaris pracowat 6:30 - 21:00, a jego zakres czasu jest poza tymi godzinami:
Begin att. time 07.00:00 4

End att. time 00000 [ . - . o .
wiec w raporcie oprogramowanie nie moze obliczy¢ czasu pracy:

From 18122012 7] = =
o Bz B A, Query t;:“? Stat. ﬁ' Print Import \“E Export + % Back
o B2 - # Ex ]

| Raw ClockIn/Out Loa | Access Control Log [ Leave Redistration | Daity Loa | Daily Att. | Monthly Att. | Symbal Log [ Sehedule |
=] | Rounding: 01 - Summary | Type: - All

| Dept User 1D Name Enroll ID Date Planned T1 Actual T1 Planned T2 Actual T2 Planned T3 Actual T3 Planned T4 Actual T4 Actual At (Hour) Ac

\
1 oo | Amaris | 1001 ez \ | \ 0 o

Beqin att. time 070000 (24

[

Uwaga: prosze zwrdci¢ uwage na ustawienie — Endat. time 200000 &
gdy "Begin at.time" jest ustawione na 7:00,pracownik nie moze zrobi¢ obecnosci przed
7:00, lub zapis jest bezuzyteczny, oprogramowanie nie obliczy tego rekordu.
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A kiedy ustawimy "End att. time" na 20:00, nie mozemy wykona¢ obecnosci po 20:00, w
przeciwnym razie rekord bedzie bezuzyteczny, oprogramowanie nie obliczy tego
rekordu.

2) ustawi¢ reguty zgodnie z Panstwa wymaganiami,

| Must clockn Result Tine

V| Must clock-out & Ado

V| Calc leave eary o i

¥ Calc iate

| Calc absence Dieduct meal or rest time |0 T [—
v

3) Prosze klikng¢ , aby zapisac¢ ustawienia.

4.2.3.6 Zmiana pracownicza

Zmiana sktada sie z ré6znych "czasow pracy". Regufa zmiany jest zalecana dla firmy,
ktora ma rézne zmiany.

Na przyktad czas pracy firmy A: 9:00-12:00 i 14:00-18:00. Mozemy wiec najpierw dodac
dwa "dyzury" (poranny: 9:00-12:00 i popotudniowy: 13:00-18:00).

(Al s Manaa, - B
4+ Attenda Rule Managemen -l
% Attendance Rule Managemen s B -
G-
E,‘r) Rule Options @ Doty Time
A Set up duty+time forthe attendance.
%_?:E Attendance tem -
9 4 X |
@ Holiday
Moming4est -
Weskend Duty Time [ Qg
Att. Type | Actual At. - | Cross-days
On duty time 030000 = Begin att. tims 07:00:00
[ ] shift S —
OFF duty time 120000 B End att. time 123000 = L
|| 5Group
a [7] Must clock-in Result Tme
| Must clock-out @ Muto
| Calc leave early Manusal
| Cale late
| Calc absence = = = 2 & i
|
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N e
- Attendance Rule Management e
i
S
% Rule Options Duty Time
= = Set up duty4ime for the attendance.
%’3} Attendance tem
g9 4 X )
T Holiday - ' i
Aftemoontest -
[ weskend ity Tinc [ )
Mt Type |Actual At. - [] Cross-days |
@ Dty Time = . :
On duty time 140000 R [Begnaﬁimm 123000 = [
Shift — —
Off duty time 18:00:00 3 End =tt. time 20:00:00 3
mn | S4G : — —
Rl o 7] MUst clockn Restt Time
[¥] Must clock-out i@ Auto
[V] Calc leave eary Manual
[7] Calelate =
- Deduct meal ar re=t tima ﬂ' ; !I' Bs
|| Calc absence e A BT e e e | s i
|
|
=

L4

Uwaga: czas w czasie pracy Moring-test nie moze pokrywacé sie z czasem pracy
Afternoon-test. Oznacza to, ze "Begin att.time" w czasie dyzuru "Afternoon-test"
nie moze by¢ wczesniejszy niz "End att.time" w czasie dyzuru "Moring-test".

Nastepnie tworzymy nowg zmiane, aby potgczy¢ czas dyzuru "Test poranny" i "Test popotudniowy".
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P — =
:%ittemiq___ﬂce Rule Manﬂ h

G-
8; Rule Options " B

%’i} AMtendance ltem

Different dutytime amange in Shifts.

< S O
T Holiday
i Shift-Test -

IZ} Weekend g% =

Select dutyimes for the shift
@ Dty Time

[] Moming(D9:00-12:00)
= 7] Aftemoon(13:00-18:00)
_— [] Evening{19:00-23:00)
[ | 5-Group [] Mormal{09:00-18:00)

7] Test{09:00-18:00)

] Test1(02:00-12-00)
Moming-test(09:00-12:00)
Aftemoon-test(14:00-18:00)

4.2.3.7Grupa S (grupa zmianowa)

Grupa S sktada sie z réznych zmian. Jest to zalecane dla firm, ktére majg rozbudowany
system zmianowy. Oprogramowanie automatycznie dopasuje czas pracy do czasu
dyzuru.

Na przyktad: Spétka A ma 3 czasy pracy, Poranny czas pracy: 6:00-10:00, Potudniowy
czas pracy: 10:30-13:30, Popotudniowy czas pracy: 14:00-18:00.

Pracownik moze is¢ do pracy w dowolnym czasie pracy, co oznacza, ze moze is¢ do
pracy rano lub po potudniu itp. W takim przypadku firma nie musi ustala¢ statego czasu
pracy dla pracownika. Oprogramowanie moze obliczy¢ czas pracy zgodnie z
automatycznym dopasowaniem.

Ustawiamy czas pracy 3 — 2 shift — 1 S-Group:
3 dyzury: Poranny: 6:00-10:00, Potudniowy: 10:30-13:30, Popotudniowy: 14:00-18:00
2 rodzaje zmian: Zmiana-1 (rano + potudnie), Zmiana-2 (potudnie+popotudnie).

1 Grupa S: Shift-1 + Shift-2.
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S-Grouptest -

S4Group

Select shifts for the Shift<Group

[T] Regular Shift
[] Evening Shift
[ Shift-Test
Shift-1

Prosze zauwazyé¢:

Grupa S jest dostepna dla firm, ktére majg wymagany regularny czas pracy.
Jesli nie, prosze ustawi¢ czas pracy w "Harmonogramie".

Na przyktad: czas pracy firmy to: Poniedziatek - Czwartek czas pracy 9:00-18:00,
Pigtek czas pracy 10:00-17:00. W tej sytuacji musimy uzy¢ "Harmonogramu".

4.2.4 Harmonogram

"Harmonogram" jest dostepny dla firm, ktére nie majg ustalonego czasu zmian pracy.

Na przykfad: czas pracy firmy to: Poniedziatek - Czwartek czas pracy 9:00-18:00, Pigtek
czas pracy 10:00-17:00. Ten harmonogram pracy dotyczy 3 oséb: Amaris, Petera i
Davida. W tej sytuacji musimy uzy¢ "Harmonogramu". Ten harmonogram pracy dotyczy
stycznia 2013 roku.

Najpierw musimy ustawi¢ 2 rézne czasy pracy: Test-1 (9:00-18:00), Test-2(10:00-
17:00). Prosze przejs¢ do okna Harmonogram:

B~
[

£ -8l [foom v
To  31-01-2013

~.A§’ Query

Stat. ﬁ’ Print @Impor‘t r;%!l Export ~ % Back

.
“['Raw Clock-In/Out Log | Access Bontrol Log | Leave Registration | Daily Loa | Daiy Att. | Monthly Att. | Symbol Log | Schedule
=] | Showmode: Week = | Shift Mode: Name - | Edit Mode: Multi-edit  ~ T}'FE:|Sing|eShif’ '|

Corporate HQ
Amaris 1001
Peter 1002

David 2002 2002 ‘ Start Date Monday wuesday ‘Wednesday Thursday Friday Saturday Sunday
b | |
2 =k Template
3 23014 =TT
4 20130121 Delete
5 201301-28 Save

-50-



1) prosze wybrac osoby w lewej kolumnie (Amaris, Peter, David), ustawi¢ zakres dat
2012-01-01 - 2012-01-31. Prosze klikng¢ prawym przyciskiem myszy na pustym

p
A Scheduling Shit

06 &

E ALl shift

Please select a tem and setting drag can

@ Duty Time [ EmptyShif

I:I hift [] Moming:E001{06:00-10:00)
[T] Aftemoon:ED02(14:00-18:00)
[] Evening:ED03{19:00-22.00)
[ sGroup 7] Normal:E004{09:00-18:00)
[7] Test:EDDS{05:00-18-00)

[T Test1:E006(08:00-18:00)

[] Moming4est:EDO7{09:00-12.00)
[] Atemoon+test:E008(14:00-18:00)
[] Noon:EDDS(10:30-13:30)

[ Test-1:ED1N09:00-18:00)

[ Test-2:E011(10:00-17-00)

[] Regular Shift:5001{E0D1:E002)
[] Evening Shift:SO02(ED02:E003)

4

T

Show mode: m Shift Mode | Name -
Monday Tuesday Wednesday Thursday Friday Saturday Sunday

s — - e e

| | a nastepnie

2) Zazn IEESEENEEEENS LI, a nastepnie klikna¢ biatg komorke "poniedziatek”
- Tt T Monday Tuesday Wednesday Thursday
"wtorek" "sroda" "czwartek", | |
Manday Tuesday Wednesday Thursday
(Test-1 Test-1 |Test—1

zmieni¢ komodrke nastepujgco:

4) Prosze zapisac ustawienia. Nastepnie pojawi sie nastepujgcy ekran;
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%+ Report - - = | B [t
P -3 Fom 01012013 B - : = =
To 3012073 B~ =4, Query Stat. v Print [Lxl‘;f Import ‘:5'-7; Export = Y)Y Back
Name User ID Enrall ID
Corporate HQ |_Flaw Clockn/Out Log | Access Control Log | Leave Registration l Daily Log l Daily Adt. I Monithhy Att. I Symbol Log |-S;he_dae_|
s 0 B = | Showmode: Week - | ShiftMode: Name - | EditMode: Multi-edit + Type |Single Shif ~
Peter 1002 1002 -
David 2002 2002 | | Start Date | Monday Tuesday Wednesday | Thursday : Friday | Saturday | Sunday
» 120021231 Test-1 Test-1 Test-1 | Test-2
2 | 20130107 Test-1 | Test-1 Test-1 Test-1 | Test-2
3 |201301-14 Test-1 Test-1 | Test-1 Test-1 | Test-2
4 20130121 | Test1 Test-1 | Test-1 | Test-1 | Test2
5 [2013-01-28 Test-1 Test-1 | Test-1 Test-1

Mozemy rowniez importowac i eksportowac tabele harmonogramu.

4.2.5 Raport

Dostepne sg rézne rodzaje raportow: Raw Clock-In/Out Log report, Access Control Log
report, Leave Registration report, Daily Log report, Daily Att. Raport, Miesieczny raport

Att. Raport miesieczny, Raport dziennika symboli.

4.2.5.1 Rodzaje raportow

1. Nieprzetworzony raport dziennika wejscia/wyjscia

- Query

Prosze ustawiC zakres dat, uzytkownikow i klikngé

, aby otrzymac raport:
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[ - - .
- i - d ﬁ RE— i & 008 = E‘w
P From 01-11-2012 B — ' ;
Name User ID Enroll 1D To m : ;‘& Ry Sk ﬁprint Import ﬁ x| iy ﬁ Bk
! Corporate HQ Raw Clock-In/Out Log | Access Control Log | Leave Redistration | Daily Log | Daily Att. | Monthly Att. | Symbol Log [ Scheduls |
; : i Type: Al - Place: Al - From: Al -
Amais 1001 1001
Pater 1002 1002 | Dept. User ID Mame Enroll 1D Device 1D Flace At Type
Song 1003 1003 1 i}
2 2 2 2 |Comorat . |1 1 1 0 Unknown | 20121217 18:30 fttend
bk 2 A 3| Comorat... | 1001 Amars | 1001 o Unknown |2012-12-17 09:00 Atend
2023 2023 2023
M| 3 3 1 4 |Comorat... | 1001 Amaris 1001 0 Unknown | 2012-12-17 18:30 Attend
303 303 03 5 | Corporat... | 1001 Amaris | 1001 o Unknown | 2012-12-18 06:30 Attend L
; ‘; ; 6 | Comorat... | 1001 Amars | 1001 o Unknown |2012-12-18 21:00 Attend F
5 I 3 7 |Corporat... | 1001 Amaris 1001 ] Unknown | 2012-12-15 07:05 Attend
7 7 7 8 |Corporat... | 1001 Amars | 1001 0 Unknown | 2012-12-19 18:00 Attend
9 |Comporat... | 1001 Amare | 1001 0 Unknown | 2012-12-20 06:00 Attend
10 | Corporat... | 1001 Amars | 1001 0 Unknown | 2012-12-20 21:00 Attend |
11 | Corporat... 1002 Peter 1002 0 Unknown | 2012-12-17 08:00 Attend |
12 |Corporat... {1002 Peter 1002 0 Unknown | 2012-12-17 18:30 Attend
13 |Comorat... 1003 Song 1003 0 Unknown | 2012-12-17 09:00 Attend
14 |Corporat... {1003 Song 1003 (i} Unknown | 2012-12-17 18:30 Attend
15 | Comporat... |2 2 2 0 Unknown | 2012-12-17 09:00 Attend
16 |Comporat... |2 2 2 (i} Unknown | 2012-12-17 18:30 Attend
17 | Corporat... |2002 David 2002 0 Unknown | 2012-12-17 09:00 Attend
18 |Corporat... 2002 David 2002 0 Unknown | 2012-12-17 18:30 Attend N

Pageil, Total Pages:1, 32ltems

Wybra¢ i edytowac rekord:

Prosze wybrac i dwukrotnie klikng¢ rekord aby edytowac go,

f H — = = n

% Edit Att. record | =

| i
Envoll (D | 1001 | Name | Amars |
Date 122012 [Ev | Time 09:00 ey
Att. Type | Attend ~| Remark

Update Back

Wybra¢ i usunaé rekord:

Prosze wybraé rekord i inknelc':>< , aby go usunggé.
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Pokaz/ukryj kolumne:

|-|

2. Raport dziennika kontroli dostepu

Prosze ustawi¢ zakres dat, uzytkownikéw i klikng¢

*_.:4% Query

= Report |ﬂ
P& Fom 01112012 B i~ =
. = ;‘&z, Query Stat, ﬁprint Import % Export - ﬁ Back
Name  UserlD  EnvollID 200 B~ F: '
Corporate HQ | ock-In/Out Log | Access Control Log | Leave Redistration | Daily Loa | Daily Att. | Monthly At. | Symbol Log | Schedule |
1 1 1 Type: All ~ Place: All ~ From: All o
Amaris 1001 1001 1
Patar 1002 1002 Dept. User ID Mame Enrall ID Device ID Place Clock Time At. Type =
Song 1003 1003 |Unknown |21]12—‘12-‘IT-r 0900 Attend
2 2 2  — ftend
David 2002 2002
M| 2023 2023 2023 s
3 3 3 Attend
303 303 303 Attend L
I 4 4 n Show / Hide columns Setting Column Width =
Attend
5 5 5 [7] Dept. | Column Column Width
[ 6 3 [¥] User ID ¥ 5 == Attend
[¥] Name Atend
7 7 7 [¥] Enrall 1D 2 |User ID 68 =
[¥] Device 1D Attend
V] Place 3 | Name 60 P
[¥] Clock Time 4 | Enroll 1D 72
[¥] At. Type Attend
[¥] Verfy Mode 5 |Device ID 20 s
[¥] Remark 6 |Place 59
Attend
7 |Clock Time 168
Attend
8 |At. Type 75
Atend
3 | Verfy Mods 28
Attend
10 |Remark 69
Attend
Attend
e b
H 4 |1 | ofl b P s Select Al Select Invert Default satting | |
|| Page:l, Total Pages:1, 32items et
|é,—=—.m:m: — — —_——

, aby otrzymac raport:
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(erepor & b il ena .
P& Fom 01-11-2012 B i~ . =
Name  UserlD  Enroll ID To 31012013 E ik ﬁ Ront | [ag¥ Imoont %. iy " Bk
Corporate HQ Raw Clock-In/Qut Log | Access Control Log | Leave Registration | Daily Log | Daily Att. | Morthly At. | Symbol Log | Schedule |
; : i Type: Al - Place: Al - From: Al -
Amais 1001 1001
Pater 1002 1002 Dept. User ID Mame Enroll 1D Device 1D Flace Clock Time At Type Verify Mode
Song 1003 1003 Unkriown
(|2 2 2 2 |Comorat . |1 1 1 0 Unknown | 20121217 1. | Attend Input
b 2 A 3| Comorat... | 1001 Amars | 1001 o Unknown |2012-12-170... | Atend bl
2023 2023 2023
3 3 3 4 | Comporat... 1001 Amais | 1001 0 Unkrown | 2012-12-171... | Attend Input
303 303 303 5 | Comporat... | 1001 Amais | 1001 o Unknown |2012-12-180... | Attend Input L
; ‘; : 6 | Comorat... | 1001 Amars | 1001 o Unknown |2012-12-182... | Atend Yipid 1
5 I 3 7 |Corporat... | 1001 Amaris 1001 ] Unknown | 2012-12-150... | Atend Input
7 7 7 3 | Comorat... | 1001 Amais | 1001 0 Unknown |2012-12-191... | Attend Input
9 | Coporat... | 1001 Amars | 1001 0 Unknown |2012-12-200... | Attend Input
10 | Corporat... | 1001 Amais 1001 0 Unknown |2012-12-202... | Attend Input
11 | Corporat... | 1002 Peter 1002 0 Unknown |2012-12-170... | Attend Input
12 | Corporat... | 1002 Peter 1002 0 Unkrown | 2012-12-17 1... | Attend Input
13 | Comorat... | 1003 Song 1003 0 Urknown |2012-12-170... | Attend Input
14 |Corporat... {1003 Song 1003 (i} Unknown | 2012-12-171... | Atend Input
15 | Corporat... | 2 7] 2 [ Unkrown |2012-12-170... | Attend Input
16 | Corporat... |2 2 2 o Unknown |2012-12-171... | Attend Input
17 | Corporat... | 2002 David  |2002 0 Unknown |2012-12-170... | Attend Input
18 | Comporat... | 2002 David  |2002 0 Unknown |2012-12-171... | Attend Input B
4 - m
M 4 S|Pl 4 Jofi|r M [E & X

Pageil, Total Pages:1, 32ltems

3. Raport z rejestracji urlopu

—

iy, Query

Prosze ustawi¢ zakres dat, uzytkownikéw i klikng¢

, aby otrzymac raport:

Rﬁwd | - '-El‘ u
* a - - jﬂ'.—-—---u..A= -
P-4l Fom D-112012 B i~ ; . =
—_— \_1% Query Stat. w Print Imporﬁ %\ Export - ﬂ Back
= - |
Name  UserlD  EnnollID L 02
Corporate HQ |Rmmhmm|mwm| Leave R ion |DawLoq|Daw,ﬂﬂ_|mevM,|wadan|Sdaedde|
1 1 1 CE | Type - Al
Amaris 1001 1001
Peter 1002 1002 Dept. User ID Name Enroll ID Begin Date End Date At. Type Remark
Song 1003 1003 o1 201212180 | 20121218 . | Sick Leave
= % N 2 | Comorat... | 1001 Amans | 1001 2012124181 | 20124218 . | Sick Leave
| Devc 3 | Corporat... | 1001 Amari 1001 2012-12-190... 20121219 . | Sick Le;
2023 2023 2023 jele] . ans o ¥ ot ¥l ! ave
3 3 3 4 | Corporat... | 1001 Amaris 1001 20121219 1... | 20121219 . | Sick Leave
||| 303 303 303
|| 4 4 4
ille 5 5
6 6 6
Il 7 7 7
|
I
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4. Raport dziennika

'\...4% Query

Prosze ustawiC zakres dat, uzytkownikow i klikngé , aby otrzymac raport:
g __ S
% Report . . - ds & UWH v =lE e
P&l Fom 01-11:2012 [Ehe —~ - =2
! 1o 31012013 D' ~.& Query Stat, ﬁ Print (i Import |¢@‘I Export - % Back
Name User ID Enroll 1D
Corporate HQ | Raw Clock-In/Out Log | Access Control Log | Leave Redistration | Daly Log | Daily Att. | Morthly Att. | Symbol Log | Schedule |
1 1 1 El | Show mode: Text -
Amais 1001 1001
Peter 1002 1002 | Dept. User ID Name Enroll ID Date 1 2 |
Song 1003 1003 » o 1 1 1 17-12:2012 09:00:00 18:30:00
2 2 2 2 |Comorate HQ 1001 Amaris 1001 17122012 09:00:00 18:30:00
j oo 2 A 3|c e] 1001 Amari 1001 18-12:2012 06:30:00 210000 |
2023 2023 2023 orporate aris > =30 00 |
| 3 3 3 4 |Comorate HQ 1001 Amaris 1001 19-12-2012 07:05:00 18:00:00
303 303 303 5 | Comorate HQ 1001 Amaris 1001 20122012 06:00:00 21:00:00
; ‘; ; 6 |CoporateHQ | 1002 Peter 1002 17122012 09:00:00 183000 |
I3 I 6 7 |Corporate HQ 1003 Song 1003 17122012 09:00:00 18:30:00 I
7 7 7 2 | Comorate HQ 2 2 2 17-12:2012 09:00:00 183000 |
9 | Comorate HQ 2002 David 2002 17-12:2012 09:00:00 18:30:00
10 | Comorate HQ 2023 2023 2023 17-12:2012 09:00:00 183000 |
11 | Comporate HQ E 3 g 17-12:2012 09:00:00 18:30:00
12 | Comporate HQ 303 03 303 17-12:2012 09:00:00 183000 |
13 | Comorate HQ 4 4 4 17-12:2012 09:00:00 18:30:00
14 | Corporate HQ 5 5 5 17-12:2012 09:00:00 18:30:00 |
15 | Corporate HQ 3 13 3 17-12:2012 09:00:00 18:30:00
I 16 | Comporate HQ 7 7. 7 17-12:2012 09:00:00 18:30:00
4 L »
hi < 1f Joszp 1 |ild 4 |1 Jof1 | b M

Page:l, Total Pages:1, 16items

5. Daily Att. Report

£
u&\: Stat.

Prosze ustawi¢ zakres dat, uzytkownikéw i klikngg, aby otrzymac raport

Jesli nie mozesz uzyskac zadnych danych z raportu, prosze najpierw przejs¢ do "Daily
Log Report" i klikng¢ "Query", aby uzyskac¢ ten raport, a nastepnie wréci¢ do "Daily
Att.Report" i klikng¢ "Stat.", aby uzyskac ten raport.
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Te.. i e
P8l fon B2 @] i~ n ; =
e o LD | A Query %} Stat, ﬁprint [ tmport Export = ﬁ Back
Corporate HQ Raw Clock-In/Out Log | Access Cortrol Log | Leave Registration | Daily Loa | Daiy Att. | Monthiy Att. | Symbol Log | Schedule |
1 1 1 =1 Rounding: 01 - | Summary | Type: = All
Amais 1001 1001
G R [Dept.  UserD  Neme  EwollD  Date  Flanned 71 ActualT1  Plamed T2 AcwalT2  Aciual At(Houw)  Actual At(Day)  Nomal Overime(Hour)
Song 1003 1003 WT 1 i 1612 ] 0 0
2 2 2 2 |Corporat... |1 1 1 1712 |0s00 09:00 1800 18:30 35 1 0
David 2002 2002
o R 3 | Comporal...| 1001 Amais | 1001 1612 [ 0 0
3 3 3 4 | Coporat... | 1001 Amars | 1001 1742 |09:00 03:00 18:00 18:30 95 | 0
303 303 303 5 Comorat .| 1002 Peter | 1002 1612 [ 0 0
; ; ; 6 | Comora...| 1002 Peter 1002 71z |oem 0300 1800 1830 95 1 0 !
- 7 5 7 |Corporat...| 1003 Song | 1003 1612 [} 0 0
7 7 7 8 |Comporat | 1003 Song | 1003 1712|0900 03:00 1800 1830 85 | 0
9 Coporat... 2 2 2 1612 0 0 0
10 |Comorat... |2 2 2 1742 |09:00 03:00 18:00 1830 95 | 0
11 |Comorat .| 2002 David | 2002 1612 ] 0 0
12 |Comerat... | 2002 David | 2002 1712|0900 03:00 18:00 1230 95 1 0
13 | Comarat... | 2023 2023 |22 1612 ] 0 0 =
14 | Comorat . | 2023 2023|2023 1712|0300 03:00 18:00 1830 85 | 0
15 | Comorat... 3 3 3 1612 0 0 0
16 |Comorat . |3 3 3 1742|0900 03:00 18:00 1830 35 | 0
17 |Comorat | 303 303 303 1612 ] 0 0
18 |Comerat... | 303 03 03 1712|0900 03:00 18:00 1830 95 1 0
s . z e 5 7 5 -
M Moo (il 41 oft | b

| Pagel, Total Pagesi, J6ktems

1) Opisy koloréw:

:spozniony, przedwczesny lub nieobecny

= :brak stat. wyniku

: sobota

. niedziela

2) Mozemy dwukrotnie klikng¢ rekord, aby uzyskac informacje o regule obecnosci:

-57-




-

Monday, December 17, 2012 Statistical Analysis

=X

| Strict attendance

| Clock4n over 10 minutesLate
| | Late exceed 60 minutesAbsertesism
| | Clock-out over 5 minutes count as early

Eary leave exceed &0 minutes count as absent
| ¥ no clock in, count asLate 0 minutes
| |  no clock out, count asLeave Eary 0 minutes

| Overtime more than 20 minutes to an effective
Advance in as overtime Deduct [ breakfast time

Extra work as overtime Deduct 0 supper time
| | Weekend/Holiday work as overtime

— -
o i
@"f;" " | &F B X “‘%
Mame Amans Dept. Corporate HQ Enroll 1D 1001 Iser [[ 1007 Register Dz 20-11-2012
Default At Rule Default Att.
| One workday as 8 Hour ED Ry
|| Effective attendance records at intervals of not less than £ D
. /| Access control records dealing with attendance VT L;:-' 03:00-12.00

Beaqin att. time:07:00
End att. time:23:00
Crossdays
| Must clockdin

/| Must clock-out
Result Time

@ Auto
Manual

| Cale leave eary
J] Calc late

| Calc absence

Deduct meal or rest time: 0 minutes

Planned T: 05:00: 18:00
|l Actual T: 09:00: 18:30
| Attendance

*@2012-12-17 09:00:00 Attend
*@2012-12-17 18:30:00  Attend
Flemark:

6. Miesieczny raport dziennika

Prosze ustawiC zakres dat, uzytkownikéw i klikngé

A st

7

aby otrzymac raport:
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TR TY v . ielaea oo e
Pl pom 15122012 B~ = .
- = s T A Query %‘r Stat. ﬁprint [EF tmport Export ~ ﬁ Back
Corporate HQ Raw Clock-In/Out Log | Access Cortrol Log | Leave Registration | Daiy Log | Daiy Att. | Menthly Att. | Symbol Log | Schedule |
;mm 1om 1001 =1 Rounding: 01 - | Summary | Type: = All
b B [Dept.  UserD  Neme  EwollD  Date  Actual AtHou)  Actual At(Day)  Nomal O Weekend Overtime(Hou)  Holday Overime(Howr)  Weeke
Sng 1003 1003 b 3 1 1 15122... {95 1 ] 0 0 o |
2 2 2 2 |Corporat... | 1001 Amais | 1001 15122, (95 1 0 0 0 0
David 2002 2002
Ser  ae oA 3 Comorat... 1002 Peter 1002 15122.. (95 1 0 [} 0 0
3 3 3 4 Comporat... 1003 Song 1003 15122... (95 1 0 0 0 0
303 303 303 5 |Comorat... |2 2 2 15122.. (95 1 0 [ [} 0
; ; ; 6 | Comporat.. 2002 David | 2002 15122.. |85 1 0 0 [} [}
- b 2 7 Comporat... 2023 2023 |22 15122... {95 1 a 0 0 0
7 7 7 & |Coporat.. |3 3 3 15122 95 i 0 [ 0 0
9 |Comorat... | 203 03 03 15122... {95 1 0 [} [ 0
10 | Corporat... |4 4 4 15122.. |95 1 0 0 0 0
11 | Coporat... |5 5 5 15122.. (95 1 0 [} 0 0
12 | Corporat... 6 & 5 15122... {95 1 0 0 0 0
13 | Corperat... |7 7 7 15122.. |95 1 0 o 0 0
‘ i v
H 4 anl S ETIR 1—‘061 P M
Pagel, Total Pagesd, 13kems J
7. Raport dziennika symboli
% Report . GRS j? =B
P -3l pom 01122012 [ — .
Name  UserlD  Enol ID o [omE g e @ Stat. ggfp Prct | oML ﬁ Fk
Cerporate HQ Raw Clock-In/Out Log | Access Cartrol Loa | Leave Registration | Daiy Loa | Daiy Att. | Morthiy Att. | Symbol Log | Schedule |
. E ' =] | Rounding: 0.1 - | Type - Al
Amais 1001 1001
;3: 13‘; 1% lame  UserID Dept Dty Time 2 Z s | g Wi o g xiﬂm ?::JDE‘B)'] gsg‘linE(Huur)
; 3 . 1 1 Comorate HG. | Nomal - = o - - o = |95 10 []
o 22 22 2 mais 1001 Coporate HG. | Nomal 7 = = - - = = |ss 10 [] I
023 023 22 3Her 1002 Coporate HQ. | Nomal = = = = = = = |95 10 0
3 3 3 4ing 1003 Coporate HQ. | Nomal - - - - - = a |95 10 0
03 303 03 5 2 Comporate HQ | Nomal a = = - B a* a |35 10 0
4 4 4 6 wid 202 Comorate HQ | Nomal - - = - & = = |95 10 [
5 5 5 7123 2023 Comporate HQ | Nomal a” = - a a A a8 95 10 0
& 8 € 3 3 Coporate HQ | Nommal o = = o = = G 95 10 0
B 7 7 3 303 Comorate HG | Nomal = = = - - o = 95 10 []
10 4 Comorate HG. | Nomal 7 = = - - = = |ss 10 []
" 5 Coporate HQ. | Nomal = = = = = = = |95 10 0
2 6 Coporate HQ. | Nomal - = = = = = a* |95 10 0
fl » 13 7 Comorate HQ | Nomnal a a2 a = = a - B 10 0
f
| f
| i v
fin < Einfl 2 S TR D
[ Page1, Total Pages, 13kems

Prosze zauwazyc:

Jak szybko wyszukac i sprawdzi¢ liste obecnosci kogo$ lub kilku oséb:

1) prosze wybraé¢ wedtug nazwy, ID lub Enroll ID:

Na przyktad, musimy wybra¢ informacje o Amaris z 2000 oséb. Amaris, ID=1001.
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|Amari5| x -2 |1':":|1| X - &

Wl

Mame |zer D Enrall 1D MName ser 1D Enrall 1D
HQ HQ
o 1001 1001 Amaris 1001 1001

2) prosze wybra¢ wedtug dziatu:

Na przyktad, musimy wybra¢ pracownika dziatu marketingu.

@Marketing X~

Name Uszer D Enrall 1D
Marketing Dept.

Amaris 1001 1001
Peter 1002 1002

3) prosze wybra¢ wedtug pici:

Na przyktad wybieramy pracownika ptci meskiej lub zenskiej.

1 X - &
[#m X - &
MName User ID Enrall 1D
Mame User 1D Enrall 1D HG
HQ Liby 2020 2020
David 1003 1003 Katy 2021 2021
Paul 3001 3001 Mary 3002 3002
Jojo 3005 3005 Song 3003 3003
Marketing Dept. Hedeny 3004 3004
Pt 1002 1002 Marketing Dept.
Amaris 1001 1007

4) wybraé¢ pracownika w zaawansowany sposob:
Na przyktad, musimy sprawdzi¢ raport wszystkich pracownikéw z Dziatu
Marketingu, Dziatu Serwisu i Dziatu Produkcji, prosze odnies¢ sie do ponizszego:
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O -l pom 1212

l Mame .
UserID

Enroll 1D ;

Advanced |

Prosze klikng¢ "Zaawansowane":

= —

-
4= Advanced

@hﬁ' L 4

Degpt.
Candidate department

User
Selected department Candidate Users

pv.

Selected Users

X3

=-HQ

Marketing Dept.

- HR Dept.

- Deveploment Dept.
‘.. Hardware Dept.
i Software Dept.
- Finance Dept.

i Service Dept.

i... Production Dept.

Name User... Enroll ID

U
&

il

)
<n

Name

User...

Enroll ID

L

7

Nastepnie prosze podwoic "Dziat marketingu”, "Dziat serwisu" i "Dziat
produkcji" do nastepujacych:
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o
<

I = — - =
& Advanced - [ES S
G0 9

Dept. User
Candidate department Selected department Candidate Users Selected Users
o~ o~ o~ o~
= H Name: User Enrall 1D Name User Enrall 1D
Lﬂ;ﬂa&;;g bt Ma.rketing Dept.
Deveploment Dept. ing Production Dept. Amaris 1001 1001
... Hardware Dept. Peter 1002 1002
- Software Dept. Service Dept.
Finar.me Dept. E> iy 002 3002 |::>
Service Dept
¥ Production Dept Production Dept.
<::| David 1003 1003 <::|

Po wybraniu tych 3 dziatéw, wszyscy ich pracownicy zostang wyswietleni w
"Kandydatach", a po dwukrotnym kliknieciu wszystkich tych pracownikéw, zostang oni
przeniesieni do "Wybranych uzytkownikow".

- = — - Y
= Advanced - M
e @

Dept User
Candidate department Selected department Candidate Users Selected Users
0~ 0o~ P~ Do~
=-Ha Name: User...  Enroll ID Name User... Enroll ID
i Marketing Dept. m
. HR Dept. Ma.rketlng Dept.
Deveploment Dept. iwnog’ Production Dept. Amaris 1001 1001
- Hardware Dept. Pater 1002 1002
- Software Dept. Service Dept.
Flnar.me Dept. E> IZ:> Mainy 002 00
i Service Dept.
\... Production Dept. Production Dept.
<::[ <::| David 003 1003
> i
<o <o '
\
w oy

Nastepnie prosze klikngé , aby sprawdzi¢ raport obecnos$ci pracownika.

4.2.5.3 Eksportowanie i drukowanie raportu
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1. Druk

Jﬁé Print
Klikniecie przycisku— | spowoduje wyswietlenie nastepujacego okna i wybranie tresci do
zapisania w pliku.

!

r e
= Print Settings = | e X

Select the print tems :

] Name Print Range

[¥] User ID @ Al ) Selected Orly

[¥] Dept.

[¥] Duty Time

[@] 0

[#] 02

[@] 03

[@] D4

[] 05

(] 06 I

gzl E; | At (Hour) [¥] Automatically adjust columr Print 1 Frint all page -
ual Att.(Hour

[¥] Actual At (Day)

[#] Nomal Overtime(Hour)

Document Title
Saturday, December 01, 2012~ Manday, December 17, 2012

Page Settings Printer Begin Print Cancel

L%

2. Eksport

E&s
:ﬁ[f;'_ Export
Prosze klikngc——* , aby wyeksportowac¢ raport do pliku Excel i pliku txt a nastepnie wydrukowac

4.3 Zarzadzanie urzadzeniami

W oknie zarzgdzania urzgdzeniem mozemy poditgczy¢ oprogramowanie do urzgdzenia
i pobra¢ dane, przesta¢ dane, zaimportowa¢ dane z pamieci flash USB.
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p
J Time Attendance Management System

[E=EET)

User Management

J =\ bF
‘ #
i % ~ar
User Sync.User USB.User

Attendance Manags

‘\,v N 3b  —
L) m=ll) O
L g

AEM.,

Add Att,  Leave Schedule Report AttRules

S

Device Management

& & -l
e B e

Device M.  Download USE.Data

System Maintenance

"’Eﬁ
¥+ -3

Maintain  Backup Restore

©

Manager |12/12/2012 2:49:48 PM

4.3.1 Podtaczanie urzadzenia

4.3.1.1Prosze dodaé urzadzenie

Podtgcz urzgdzenie do komputera (wybierz odpowiednig komunikacje:
RS232/RS485, TCP/IP lub USB) Jesli istnieje kilka urzgdzen obstugujgcych sie¢,
urzgdzenia te muszg by¢ ustawione na r6zne numery, aby unikng¢ powtarzania,

na przyktad: 001,002.
1) Komunikacja RS232/RS485

Prosze klikng¢ Device Management w menu —Connect— klikng¢ €’

7

lub Add Device

w lewej kolumnie, aby wys$wietli¢ okno Connect to the Device.
Prosze wybra¢ Komunikacja RS232/RS485, ustawienia ID urzadzenia i
daty pozostajg takie same jak na terminalu, prosze wybra¢ Port COM.

Nastepnie prosze klikng¢ Szukaj.

Zostanie wyswietlone okno podpowiedzi Successful Connect,
odpowiadajgce wyszukanym danym. Prosze klikng¢ OK, a po lewej
stronie okna pojawi sie ikona Add Device (Dodaj urzadzenie), jak

pokazano ponizej.
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~¢ Device Management

Q0 [ EUBE

- | =
.: " Device Control |m|
Add Devic Mt Des Daily operation of the device
Get Mewly Lo
e - .
Collect the newly Log of the device.
Devicedt1
S GetAll Log Ernpty Al Log z
Collect all the Log of the device.
“When the storage of the device i being full,
you can Empty All Log after you had collecteg hﬂ' 3
Devicet2 GetAlErmal  EmpyAlEmal [ /

Get all EnralliFingerprint, Password, Cardl

Upload Al Enrall
Upload all Exroll of the software to

Cancel Privilege

[rizable all managers of the device,
then you can manage the device without manager.

Mamal |Advanced || Bell || Log Scheduler || Monitoring|

#2 (Temp Place) | Operation Complete

Prosze klikng¢ Dodaj urzadzenie, aby dodac wiecej urzgdzen.
2) Komunikacja TCP/IP

Prosze klikng¢ Device Management w menu —Connect — klikng¢ @
lub Add Device w lewej kolumnie, aby wyswietli¢ okno Connect to
Device.

Prosze wybra¢ komunikacje TCP/IP, Device ID, IP Address i Password
muszg pozostac takie same jak na terminalu. Brak hasta komunikacji

domyslnie wynosi 0.

-65-



-
%= Device Management ®
| -

QO BRE 2| fysrmeve

Device Cortral |Batch operations

Port Mo.

Password

Momal |Advanced [Bell | Timer off | Lag Scheduler |Manitoring

#) (Temp Place) |

3) Komunikacja USB
Prosze klikng¢ Device Management w menu —Connect— klikngé @
lub Add Device w lewej kolumnie, aby wyswietli¢ okno Connect to the

Device.
Prosze wybrac¢ komunikacje USB, ID urzadzenia musi pozostac takie

samo jak na terminalu. Device ID domysinie wynosi 1.
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%= Device Management

@G& 2 @ S X ;@Sync.User

@ Device Control |Eatch gpemﬁons|

= [=] =_]]

Communicatic

Normal (Advanced [Bell [ Timer off | Log Scheduler [Monitoring

20 (Temp Place) | .t I

4.3.1.2Ustawienie zarzadzania urzagdzeniami

Prosze wybra¢ podtgczone urzadzenie, takie jak Device #1, i klikng¢ Edit w
menu lub klikng¢ prawym przyciskiem myszy Device #1— connect to option, a
pojawi sie odpowiednie okno wiasciwosci urzgdzenia. Nastepnie mozna ustawié¢
komunikacje urzadzenia, identyfikator urzadzenia, adres IP i inne. Na temat
ustawien potgczenia, prosze zapoznac sie z4.3.1.1 .

o

Place#?

Prosze klikng¢ prawym przyciskiem myszy na
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4 Device Management - . . » - & = A

@G; 3 @@@ z :@Sync.User

E: Device Control |Batch operatio ns|

Add Device ¥ Device Status Daily operation of the device

Get Newly Log
Collect the newly Log of the device.

Refresh Get Al Log Empty All Log
P T Collect all the Log of the device. ——
When the storage of the device is being full, -
1 Batch Connect  » you can Empty Al Log after you had collected them.,
Disconnect All Get All Enrol Empty Al Enroll !
I Select All Get all Enroll{Fingemprint, Password, Card) from Thl i i
Select Invert
Rt Upload Al Errol
| Operate L | Get All Enroll of the software to the devic
X Delete Get Mewly Log
Q Sync Time
@ Turn Off agers of the device,
Cancel Privilege anage the device without manager.
Empty All Log
Empty Device Data
Normal [Advanced Uplead All Enroll dLIJEFIMOﬂlOfing|

#2 (Temp Place) | Operation Complete

Po podtgczeniu oprogramowania do urzgdzenia wyswietlane sg podstawowe dane
urzgdzenia: liczba uzytkownikow, odcisk palca, karta, hasto, menedzer, nowy dziennik,
wszystkie dzienniki.

1. Standardowe operacje

r¥ Device Managementse & & - ‘ .. .. ... » a8 e S
@G) d @@@ 3 '@SYHC.User [

Device Control |Batch operaboﬂs|

Add Device L Device Status Daily operation of the device
A 2]

Get Newly Log
Collect the newly Log of the device.

Place#2 Get All Log Empty All Log
Collect all the Log of the device. =i

When the storage of the device is being full,
you can Empty All Log after you had collected them.,

Manager: 0 Get All Enroll Empty Al Enroll
Get all Enroll{Fingerprint, Password, Card) from the

Newly Log: O

Al log: & Upload All Enrall

" Upload all Enroll of the software to the devices: ™
Sync Time K

). Turn off device Cancel Privilege

Disable all managers of the device,
then you can manage the device without manager.

Nomal [Advanced [Bell | Timer off | Message |Lag Scheduler | Montoring|

#2 (Temp Place) | Operation Complete
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

Prosze pobraé nowy dziennik

Pobranie nowego dziennika z urzgdzen, dzienniki na urzadzeniu, ktore

nigdy wczesniej nie zostaty pobrane.

Prosze pobraé caty dziennik

Prosze pobraé¢ wszystkie dzienniki obecnosci z urzgdzenia.

Oproéznié caty dziennik

Prosze wyczyscic caly dziennik obecnosci na urzadzeniu. Po kliknieciu przycisku
"Oproznij caty dziennik" nie bedzie juz mozna uzyskaé starych rekordow
obecnosci na urzadzeniu.

Prosze sie zapisac

Prosze pobra¢ wszystkie informacje o pracowniku z urzgdzenia, w tym

dane odcisku palca, hasto, karte.

Oprozni¢ wszystkie rejestry

Prosze wyczysci¢ wszystkie informacje o rejestracji na urzgdzeniu. Po kliknieciu
przycisku "Oproznij wszystkie rejestracje" nie bedzie mozna pobra¢ starych
danych rejestracji z urzadzenia.

Prosze przestaé wszystkie zapisy

Przesta¢ wszystkie informacje o rejestracji z oprogramowania do urzadzenia.
Prosze anulowaé uprawnienia

Usuniecie uprawnienia do wejscia do MENU urzadzenia. Gdy Panstwa pracownik
odpowiedzialny za rejestracje czasu pracy zrezygnuje z pracy w firmie i ustawi
uprawnienia administratora do wejscia do menu urzgdzenia. Nie mozna wej$¢ do
MENU urzadzenia, poniewaz wymaga to identyfikatora administratora i hasta lub
odcisku palca. Mozna podtgczy¢ urzadzenie do oprogramowania PC przez
potgczenie USB i "anulowac uprawnienia" w oprogramowaniu.

Czas synchronizacji

Synchronizacja czasu urzgdzenia z biezgcym komputerem.

Prosze wytgczy¢ urzgdzenie

Prosze wylgczy¢ urzadzenie za pomocg oprogramowania.

2. Zaawansowane operacje
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% Device Management - ‘ ‘:'_‘é" B
F, Leny e -

- | g5 © 0] ;3 &) SyncUser
Device Control [Batch operations|

©

Advanced property settings

Add Device
= Empty Device Data

(J(E;-\L) Wil clear all the data(Enroll and Log) in the device. Waming: Cannot restare!

Placet2
Set the Text of the device’s screen Get  Set \
| h

'\\\_ J

Device standby display text Get  Set o |

#2 (Temp Place)  Operation Complete

1) Wyczys¢ dane urzadzenia
Prosze wyczysci¢ wszystkie dane na urzadzeniu, w tym informacje o
rejestracji i rekordy obecnosci. Uwaga: tej operacji nie mozna przywrécié, po
kliknieciu przycisku "Opréznij dane urzadzenia" na urzadzeniu nie bedzie
zadnych danych rejestracyjnych ani danych dotyczacych obecnosci.

2) Ustawianie tekstu na ekranie urzagdzenia
Prosze ustawi¢ zawartosc¢ txt na stronie gtownej urzgdzenia. Domysinie jest to
"Witamy" na gérze strony gtéwnej menu urzadzenia. Na przyktad: Chce ustawié¢
nazwe mojej firmy (Test- Company), po prostu wprowadzam "Test-Company " i
klikam "Set", aby zastosowa¢ do urzgdzenia.

3) Tekst na wyswietlaczu urzadzenia w trybie gotowosci
Ustawic¢ zawartos¢ txt na stronie wyswietlania urzgdzenia w trybie gotowosci.

3. Dzwonek

To ustawienie jest takie samo jak "Alarm" (MENU— 4.Setting—4.Alarm) w menu urzadzenia.
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“= Device Management

00 BRES 2 desmye

Device Control (Batch operstions
L 4
3 .
Add Device Bell Settings Get or set the bell settings of the device.

Get from device Upload to device
temis) Bell Time Cycle Delay

> o -

Place#2 2 000 2

S TS [E 1S TS| 1S 5] 15| 18] 5] S

el el (0| (R ] (Rt (] (| () (D (D) (| (T

|Norrna| IM\ranced| Bell |Timer oﬂ'i Message ILog Schedulerl Mon'rtorlng|

#2 (Temp Place) , Operation Complete

" —_—— 3

1) Prosze pobrac z urzadzenia
Pobiera informacje o ustawieniach dzwonka z urzagdzenia.
2) Przesytanie do urzadzenia

Przesta¢ informacje o ustawieniach dzwonka do urzgdzenia.

4. Wylgcznik czasowy urzadzenia

To ustawienie jest takie samo jak "Czas wytgczenia" (MENU—
4.Setting—5.Power—Power off time) w menu urzgdzenia.
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Lo = = B)
= Device Management 4 - R E@g
3 "y -
P Sy e -
@"'_}9 - g\-} 1] @ £ @Sync.User
Device Control |Batch operations|
S
Add De\nc\e Dewice timer off setting=
Get from device Upload to device
4-”(‘::’-) Device shutdown timer settings
/ temis) Time Status
Place#2 10000 |4 [ Enabled £
2 D0D0 2| [T Enabled
3 0000 2 [ Enabled
4 D000 &[] Enabled
5 0000 % [ Enabled E
6 00:00 &[] Enabled
7 0000 & [ Enabled
1 g D000 4[] Enabled
9 0000 %{ [ Enabled = i
10 00:00 &[] Enabled N
| |Norrna| IAd\ranced IBeII |Timer off |Plessage ILog Schedulerl Monitoring
#2 (Temp Place) , Operation Complete

1) Prosze pobraé z urzadzenia

Prosze pobrac¢ ustawienia "Czas wylgczenia" z urzgdzenia.
2) Przesytanie do urzadzenia

Przestac¢ ustawienie "Czas wytgczenia" do urzgdzenia.

5. Wiadomosé (dostepna dla niektérych modeli)

To ustawienie jest takie samo jak "Wiadomos$¢" na urzadzeniu (MENU—2.LogData—Message).
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“4 Device Management

- ® - -
@ & - fr\?.; Q ?ﬁ z EySync.User
1\ Device Cortrol |Batch operstions
S
Add Device Meszage zettings

Get from device Upload to device

qf(;‘: L) Target Begin Date End Date Flay sound Contert
& v

1 [ Eveyone 201212210816 [Fv 201212220816 @~
= 2 [0 Eveyone 201212210816 [@~ 201212220818 [@~
3 [ Eveyone 201212210816 [@+ 201212220816 [~ |Defaut =
4 [ Eveyone 201212210816 [+ 201212220816 O~
5 [0 Eveyone  2012122108:18 [+ 201212220816 [~
§ [0 Eveyons 201212210816 [Dv 201212220816 [G+
7 [ Eveyone 201212210816 [@v 201212220816 @~
8 [ Eveyone 201212210816 [~ 201212220816 [0~
9 [[] Eveyone 201212210816 [@v 201212220816 [~
1 [ Eveyone  2012122108:16 O+ 201212220816 @+

|Norrna||Ad\tanced|BeII |Timer oﬂl Message l_ng Sd19du|er|Mon'rtoring|

#2 (Temp Place) Operation Complete

Opis ustawien:

Cel: domysinie dotyczy wszystkich. Tak wiec kazdy moze zobaczy¢ wiadomosé. Ale
jesli chcg Panstwo ustawi¢ to dla konkretnych osob, mozemy wprowadzi¢ numer ID w
polu Target.

Na przyktad: Amaris (ID=1001), urodziny przypadajg na June.2, wiec ustawiam
dla niej wiadomosc¢ o nastepujgcej tresci i klikam "Przeslij do urzgdzenia", aby
zastosowac te wiadomos$¢ na urzadzeniu.
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t .

-
“= Device Mar

- s &
(00 BRS 2| &
Device Control |Batch opemﬁons|
Q| |——
Add Device Mezzage zetting=
Get from device Upload to device
@ ) Targgt_ . Begin Date o End Date - Play sound Content
1 [@ Amais 201206020600 [Ev 201206022000 [+ |Defaut  ~|  Happy Bithdayl
= 2 [O] Eveyone 201212210816 [@~ 201212220816 [G~ 7
3 [ Eveyore 201212210816 [@v 201212220816 [~ [Defauk -
4 [T Eveyone 2012-122108:16 [J~ 201212220816 [0~ |Defak +
5 [0 Eveyone 201212210816 [+ 201212220816 [Gv
6 [] Eveyons 201212210816 [~ 201212220816 [~ [Defaut
7 [ Eveyore 201212210816 [@v 201212220816 [@+ [Defauk  ~
§ [ Evenone 201212210816 [~ 201212220816 [~ [Defaut ~|
5 [0 Eveyone 201212210816 [+ 201212220816 [G+
1 [ Eveyore 201212210816 [@v 201212220816 [G~ |Defat =
o
H
[Nomal | Advanced |Bell [Timer off| Message [Log Scheduler | Monitoring|
#2 (Temp Place) i Operation Complete
N ee————S——

Tak wiec, gdy Amaris wykona logowanie w dniu 2012-6-02, na ekranie LCD urzadzenia
pojawi sie komunikat:

FP Verify 11:37:2
00000001001
AMARIS

vepify oKl

sadﬁ uUpdate

1) Prosze pobrac z urzadzenia
Prosze pobrac¢ ustawienia "Wiadomosci" z urzadzenia.
2) Przesytanie do urzadzenia

Przesta¢ ustawienia "Wiadomosci" do urzgdzenia.

6. Harmonogram dziennika
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Mozemy ustawi¢ czas, w ktérym oprogramowanie bedzie pobierac rekordy
obecnosci z podtgczonego urzgdzenia i synchronizowaé¢ czas urzgdzenia z

czasem komputera.

s = - —
= Device Management‘

= L2 ﬁ‘

T e -
@p—._g : g‘_’] 1;( i \ﬂ‘?' &) SyncUser

D)
N
Add Device

Device Control |Batch operstions

Place#2

Log Scheduler Apphy

(") Enabled LOG Scheduler
Every day

T e 2 |y rany
Gl =) (LEALY

&[] Sync Time
% [ Write to files

Get Image Log

To Excel flles
To Text files

@ Tum off LOG Scheduler

[ #2 (Temp Place)

|Norrna| IAdvancedIBell |T|n'|er oﬁ'i Messagell;_gg Scheduler Pﬂon'ﬂor’mg|

#2 (Termnp Place) Operation Complete

Na przyktad, potrzebuje oprogramowania do automatycznego pobierania danych
obecnosci z urzgdzenia o 9:30, 12:30, 14:00, 19:00 i potrzebuje, aby oprogramowanie
synchronizowato czas urzgdzenia z czasem komputera.
Prosze wiec ustawi¢ nastepujgce ustawienia:
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(& ™
“4= Device Management - . — @M
@ = - _g‘}f. ‘H{;% @ £ ;5, Sync.User

‘.L\ Device Cortrol iBatd1 operations
=
Aild Divioe: Log Schedul Aophy
[f‘" @ Enabled LOG Scheduler ) Tum off LOG Scheduler I._ :
¢ @{j Every day - Se.-led. clllevices I
= T 7] #2 (Temp Place) ]
Place#2 at @ |09:30 [ O 1230 |2 i w7
F [1400 (2| @ [19.00 [
[ o000 |
L IE) [¥] Sync Time
@ [T Write to files
L s
|| Get Image Log
@ To Excelfiles
To Text files

|

| |Non‘nal|Ad\ranced|Bell |T|n'|er oﬂ'IMessagel Log Scheduler iMonﬂoﬁng!

#2 (Ternp Place) | Operation Complete i

Uwaga: oprogramowanie automatycznie pobiera dane tylko wtedy, gdy tgczy sie z
urzadzeniem w ciggu tych 4 godzin. Oznacza to, ze jesli jest teraz 12:30, a moje
oprogramowanie nie tgczy sie z urzgdzeniem, nie moze pobra¢ danych.

7. Monitorowanie

Funkcja monitorowania w czasie rzeczywistym. Urzgdzenie bedzie automatycznie
przesytac¢ dzienniki w czasie rzeczywistym z urzgdzenia na serwer w czasie
rzeczywistym. Prosze jednak upewnié sie, ze urzadzenie fgczy sie z oprogramowaniem.

Podczas korzystania z tej funkcji monitorowania nalezy najpierw zmienic¢ niektére
ustawienia komunikacji w urzgdzeniu do rejestracji czasu pracy:

MENU—4.Setting—Comm. — Server Req. (domysinie "NO", ustawiamy na UDP);
Server IP (prosze ustawi¢ jako adres IP komputera). Na przyktad adres IP mojego
komputera to 192.168.1.160, a nastepnie prosze ustawi¢ IP serwera=192.168.1.160.

Nastepnie prosze klikngé

, aby aktywowac¢ funkcje monitorowania.
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Interwat monitorowania(ms): domysinie 1000ms, oznacza to, ze czas rzeczywisty
wynosi 1s. Wartos$¢ ta nie moze by¢ zbyt mata.

Liczba préb: gdy siec jest bardzo staba, oprogramowanie musi ponawiac proby, aby

uzyskac¢ dane. Dwa tryby monitorowania: Normal Monitoring i Advance Monitoring:

@ MNomal

1) Normalne monitorowanie

Kiedy korzystamy z monitorowania "Normalnego", jesli zaznaczymy opcje
"Pokaz zdjecie uzytkownika", podczas monitorowania wyswietlane sg
informacje o uzytkowniku, w tym awatar.

Po aktywowaniu "Normalnego monitorowania", pokazuje sie on nastepujgco:

"‘ — — —— - = N
%+ Device M t [E=E
= Device Managemen! . - . . el

W AL et -
@p?__g - )@3, I @ z ) Sync.User
vy, | Device Control |Batch operstions
¢
Qj\ Wb
Add Device onitoring
Realtime Monitoring
& . —
ot
Place#2 i T f
Moritor Mode uoeP
— i
UDF port 5055
Serial Port
Baudrate 5600
Monitoring interval {ms} 1000
Number of reties [0
@ MNomal [¥] Show user picture
Advanced
Automatic monitoring after running the programme
W [ Play sound [7] Custom sound

|Nonﬂal|Ad\rE|nced|BeII I'I'irneroﬁlMessageILog Scheduler| Monitoring

£) (Temp Place) | Operation Complete

e

= 4

Przyktadowy monit monitorowania w czasie rzeczywistym:

10:44:50

Ternp Place

Amaris

Clock-in

Fingerprint

Al M [ e

10:44 AM

12/21/2012
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2) Zaawansowane monitorowanie

ﬁ_% De«.rice—Manageme‘ﬁt T E T !_E-P'":“' e i‘

u #2 (Temnp Place] | Operation Complete

0O BAS 2 & :
7@: Device Control |Eatch oparahons|
Add Devi Monitoring
Realtime Monitoring
k[ @ |
ot
Placed2 Han
Menitor Mode UDFP -
UDP port Boss |
Serial Port | - |
Baudrate IE{}& -|
Menitoring interval (ms) [1o00 [
Mumber of retries o = |
(7 Normal
@ Advanced —
— _ ————
] Automatic monitoring after running the programme
[ Play sound [ Custom sound
|Normal | Advanced |Bell | Timer off | Message | Log 5d13dlj$(| Menitoring |

Prosze klikng¢ "Zaawansowane"

, PO czym pojawi sie nastepujgce okno:
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00 0®

| Dent

User ID

Name Clock Time Place

At Type

Verfy Mode

r The real-time monitor has been activated L

Kiedy ludzie wykonujg logowanie, rekordy zostang przestane bezposrednio do
oprogramowania, jak ponizej:

Dept. User ID Mame Clock Time Flace Att. Type Verfy Mode
1 |Corporate HQ | 1001 Amaris 12/21/2012 10:52:16 AM | Temp Place | Clock-n Fingerprint
2 |Comporate HQ | 1002 Peter 12/21/2012 10:52:11 AM | Temp Place | Clock-n Fingerprint
3 |Comporate HG | 2002 David 12/21/2012 10:52:08 AM | Temp Place | Clockin Fingerprint
1001 Amaris 12/21/2012 10:51:43 AM | Temp Place | Clock-n Fingerprint

4.3.1.3 Kontrola dostepu

Temp Place
10952:16
Amaris
Clock-in

Fingerprint
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Jesli urzadzenie obstuguje funkcje kontroli dostepu, po podtgczeniu oprogramowania do
urzadzenia dostepne sg opcje "Kontrola dostepu".

1) Kontrola dostepu

~¢ Device Management

0O BRE e

= | Devics Control | Access Conirl |
P T
Add Device | Normal operation of the device
2 0 KeepD) Keep Ll

.‘fﬁ'\% | pen  Keeplpen eepClose

B Thiough software to apen the door or keep the door Dpen/Clase re

Devicett] When the door is in & fived state, click Automatic Mods s tofasters the

: Carcel Alaim Showd Status
Cancel curent alarm. View the gutent status@Pthe door.

(At the same time to rsstors the door in automatic mods.)

| Nomal | Seltings | Pass-time | Group-time || Pass-set | Unlock-group || User access control

#1 (Temp Place)

1. Prosze klikng¢ Otworz i uzyc pilota, aby otworzy¢ drzwi za pomocg oprogramowania.
2. Prosze klikng¢ Keep-open i ustawi¢, aby drzwi byty normalnie otwarte.

3. Prosze klikng¢ Keep-Close i ustawi¢, aby drzwi byty normalnie
zamkniete. Jest to nieskuteczne w przypadku otwierania przez
stemplowanie kartg, ale skuteczne w przypadku przywracania do
trybu automatycznego.

4. Gdy drzwi sg w stanie ustalonym, prosze klikng¢ przycisk
Automatic Control, aby przywrdcié stan otwarty. Ustawic stan
drzwi na tryb automatycznego sterowania.

5. Prosze klikng¢ Anuluj alarm, aby anulowac biezacy alarm i
przywrdcié stan otwarty trybu automatycznego sterowania.

6. Prosze klikng¢ Show Status, aby wyswietli¢ tryb sterowania biezgcych drzwi.
2) Ustawienia urzadzenia kontroli dostepu

+¢ Device Management E@@
<158 a‘i“@ z2

ff“l.\ | Device Control | Access Contiol |
5 gg- =
Add Device The settings of the Access Control device
ey Open door delay (0-255) S 5 3| VeriyMode [FP orPwd or Cz |
@ _ — e—
w Open door avertime alarm (0-3600) 5 |0 | User valid settings | Disabled ~|
Devicelt! = — — _,'_‘
|llegal open door delay (0-255) & . 3__ ‘wiegand type _ZE-E\I w |
Signal input alarm EI_J\sahIed _V: Unlock-group :Enab\ed | :
Threat &lam [Diabled  ¥|  anipasshack Disable -
Threat alarmn action | Open andiAIarmr \Z‘
Get fram device Upload to device

_Nulmal; Settings ;Pass-llme Group-time FPass-set Un\uck-gruup User access control

#1 {Temp Place) | Operation Complete
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4.3-15
Prosze klikng¢ Get, aby uzyska¢ biezgce ustawienia wtasciwosci kontroli dostepu.

Prosze ustawi¢ czas otwarcia drzwi na 0-255 sekund. Jesli czas ten
zostanie przekroczony, drzwi automatycznie powrocg do stanu zamkniecia.

Prosze ustawi¢ utrzymywanie alarmu drzwi przez 0-3600 sekund. Jesli
czas ten zostanie przekroczony, zostanie uruchomiony alarm. Jesli
ustawimy czas alarmu na 0, alarm nie wystgpi nawet po przekroczeniu
czasu otwarcia drzwi.

Prosze ustawi¢ alarmowanie drzwi przez 0-255 sekund, gdy drzwi zostang
otwarte. Jesli drzwi zostang zmuszone do otwarcia, wtaczy sie alarm. Jesli
czas alarmu jest ustawiony na 0, a drzwi zostang zmuszone do otwarcia,
alarm nie wystapi.

Alarm wejscia sygnatu, alarm zagrozenia, dziatanie alarmu zagrozenia
mozna rowniez ustawi¢ zgodnie z rzeczywistymi sytuacjami.
3) Ustawienie czasu przejscia
+¢ Device Manageenl E@E‘

= T P

(_r“ 2 Device Control | Access Contiol

Pass-time Settings

Devicettl Pass-time: Allow ~

Begin time:

End time:

Get from device Upload ta device

Womal | Settings { Passtime || Group-time | Pass-set | Unlock-group || User acoess control

#1 (Terp Placs) | Operation Complete

Dla kazdego urzgdzenia kontroli dostepu mozna ustawi¢ 32 czasy
przejscia, ktére mozna dodawac i usuwac zgodnie z aktualnymi
wymaganiami.

Prosze klikng¢ Get from the Device (Pobierz z urzgdzenia), aby uzyskac informacje o czasie
potgczenia z biezgcym urzgdzeniem.

Klikng¢ Upload to Device (Przeslij do urzgdzenia), aby przestaé biezgce
ustawienia czasu do urzadzenia kontroli dostepu.

4) Ustawienia czasu grupowego
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~¢ Device Management

el e gk 2
GE Bus e
P Device Control | Access Contral |
1

Add Device

@

Device#! GraupHime: [ Atow v

Select the pass-time to include:

Get from device Upload to device "

Nomal | Seftings | Passtime § Group-time || Pass-set | Unlock-group || User access contiol

#1 {Temp Place) | Operation Complete

1. Dla kazdego urzadzenia kontroli dostepu mozna ustawi¢ 32 grupy
czasowe, z ktorych kazda zawiera 10 czaséw przejscia. Grupe czasowg
mozna dodawac, edytowac i usuwac w zaleznosci od aktualnej sytuaciji.

2. Klikng¢ Get from device (Pobierz z urzgdzenia), aby uzyska¢ informacje o grupie czasowej dla
biezacego urzadzenia.

3. Klikng¢ przycisk Przeslij do urzgdzenia, aby przesta¢ nowo dodang grupe
czasowg do urzgdzenia kontroli dostepu.

5) Ustawienia zestawu przepustek

1. Ustawienie pass-set obejmuje siedem dni w tygodniu. Kazdy z
nich moze wybraC grupy czasowe do kolokacji i tgczenia
zgodnie z wymaganiami uzytkownikow.

& Device Management

G0 BB

=N Device Contol | Access Coniral |
3( (e

Pass set Setlings

Add Device

@ id

Devicei! Pass-set | Allow v

Sunday
Monday
Tuesday

Wednesday

Thursdap 22 7oA

Fiiday [ /
Saturday
Get from device Uplnad to devies Lo

Momal | Settings | Passtime | Group-time ;

lock-group | User access control

#1 (Temp Place)

2. Prosze klikng¢ Get from Device, aby uzyska¢ informacje o pass-set biezgcego
urzadzenia.

3. KIlikng¢ przycisk Przeslij do urzgdzenia, aby przesta¢ nowo
dodany zestaw przepustek do urzadzenia kontroli dostepu.

6) Grupa odblokowujgca
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Mozna ustawic¢, ze drzwi mozna otworzy¢ tylko wtedy, gdy obie
osoby przejdg przez uwierzytelnianie. Ustawienie jest nastepujgce:

Najpierw prosze klikng¢ Kontrola dostepu - Ustawienia - Wigcz grupe
odblokowujgca.

< Device Management

GE B2

@ | Dievice Cantral | _A_ccess-lfﬂ-r;lm\“!
0

Add Device The settings of the Access Control device

EBX

N Open daor delay [0-255) 5 E

Cf“ & 3| Ve Mode FP o Pwd or Cz v
& _ —
o Open door overtime alam (0-360005 |0 3 ‘ User valid settings | Disabled
Deviceft =
llegal open doar delay (0-25615 |0 v|  ‘wiegand type

Signal input alarm

Urlock-group | Enabled v

[Disabled |
Antipasshack Enabled

T = —
Thieat alarm action | Open and Alarm + | / \

Thieat Alarm | Disablad b |

Get from dewice Upload to device

Nnrma\: Seftings | Pass-time | Group-time | VF'ass'sat", Unlack-group | User access cantral

#1 (Temp Place) | Operation Complete

Nastepnie prosze klikng¢ Kontrola dostepu - Kontrola dostepu uzytkownika, a nastepnie ustawi¢
kontrole dostepu uzytkownika.

"% Bevice Hansgement all the persons are defaultedto
G- 8RB

group 0 before setting the group.

E=N | Device Connal | Acosss Contol | It allows to setting the persons to|
i 1-9 groups.
Y select the persons need to
G bt be set to the unlock-group
(“‘.Q) il Topy passset | [Alow =
Devicet Name Llser ID! Enall ID Usergroup
z User valid setti
Walid Date
Irwalid Dt —
Frval ate / I

Note: Need the 'User valid settings_sefto E nabled \
|
=
Upload o device

| Mormal | Sellingé || Pass-time | Group-time | Pass-set | Un\ock-grouﬁ

User access contral

#1 (Temp Place) | Operation Complete

UWAGA: ustawienie Apply pass jest domysinie ustawione jako "Allow".
Prosze ustawi¢ osoby w grupach 1-9 zgodnie z wymaganiami. Domyslinie
jest to grupa 0 bez ustawienia, a osoby w grupie 0 nie mogg by¢
ustawione na grupe odblokowujacg. Powiedzmy, ze mozemy ustawic
Petera na grupe 1, Miko na grupe 2 i Edmonda na grupe 3.

Po trzecie, prosze klikngé Kontrola dostepu - Grupa odblokowujgca i zdefiniowaé grupy
odblokowujgce.
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+¢ Device Management E]ElEl

7 b Ry e =
@ (PR @ =
C{UL\ | Device Cortral | Access EO;ﬂ.tlD]":

L :
& | Unlock-group Settings

Set Unlock-group

Unlack-graup 1 ’13 ¢_|

Cl(ug(?‘ (3; | Unlack-graup 0 f |

Unlock-group 2 :-25

3 <>

Unlock-group 3 .& CI

Unlock-group 4 o Unlock-group 5 'U 3 |

Il

11
| |6

Unlock-group 7 D

‘ Unlock-goup B _D
| 1

Unlock-group & U Unlock-group 3 U 3|

|2*

Get from device Upload to device r

Mamal | Settings | Passtime | Group-time | F’ass—seti Unlock-group ;User acocess control

#1 (Termp Place) | Operation Complete

Oto instrukcje czterech powyzszych grup odblokowujgcych:
Unlock-group 0: oznacza to, ze tylko wtedy, gdy obie osoby: jedna z
grupy 1ijedna z grupy 2 uwierzytelnig sie na terminalu kontroli dostepu,
drzwi mogg zostac otwarte.

Odblokuj grupe 1: oznacza to, ze tylko wtedy, gdy obie osoby: jedna z
grupy 1ijedna z grupy 3 uwierzytelnig sie na terminalu kontroli dostepu,
drzwi mogqg zostac otwarte.

Unlock-group 2: oznacza to, ze tylko wtedy, gdy obie osoby: jedna z
0s6b z grupy 2 i jedna z oséb z grupy 3 uwierzytelnig sie na terminalu
kontroli dostepu, drzwi mogg zostaé otwarte.

Unlock-group 3: oznacza to, ze tylko wtedy, gdy dwie osoby z grupy 2
uwierzytelnig sie na terminalu kontroli dostepu, drzwi mogg zostaé
otwarte.

Jesli istnieje unlock-group4: 123, oznacza to, ze tylko wtedy, gdy obie z
tych trzech os6b: jedna z grupyl, jedna z grupy?2 i jedna z grupy4: 123
sg w stanie odblokowac sie.

group3 uwierzytelnia sie z terminala kontroli dostepu, mozna otworzy¢ drzwi.

7) Kontrola dostepu uzytkownika

Mozna ustawi¢ rézne zestawy przepustek i daty waznosci dla réoznych uzytkownikéw.
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~¢ Device Management E“Elgl
e
Qo | EREe

Device Contral | Access Control

f\;}

The Settings of User Access C

Add Device o
e Bl e @
Devicett] Mame  UsstiD | EreolllD Usergroup [0 v

User valid settings

vaidDae (01000 v

Irrealid Date | 31-12:2099 | /

Mote: Meed the 'User valid settings' set to Enabled. |

|
e
Upload to device :

| Detail

[ ]

Delete

Mormal | Settings | Passtime | Group-time | Pass-set | Unlock-group

#1 {Temp Place) | Operation Complete

Prosze klikng¢ Przeslij do urzgdzenia, aby ustawi¢ wazny czas dla
réznych uzytkownikéw. Wszystkie wazne godziny zarejestrowanych
uzytkownikdéw sg dostepne bez ustawiania. Ale z dostepem uzytkownika-
jest dostepna tylko dla uzytkownikéw, ktérych informacje zostaty
ustawione w regulowanym czasie.

8) Anti-Passback

Anti-passback to funkcja terminala kontroli dostepu, ktéra zapobiega
tailgatingowi. W pewnych warunkach system bezpieczenstwa wymaga,
aby personel uwierzytelnit sie legalnie z drzwi zewnetrznych, aby wejs¢
do srodka, i uwierzytelnit sie legalnie z drzwi wewnetrznych, aby wyjs¢
na zewnatrz. Rekord uwierzytelnienia musi by¢ jednym rekordem
wewnetrznym i jednym rekordem zewnetrznym. Gdy uzywany jest
system anti-passback, osoby muszg najpierw uwierzytelnic sie za
pomocg wyznaczonego czytnika "In", a nastepnie za pomocg czytnika
"Out" i prébowat odczytaé poza obszarem, wystgpitoby naruszenie
funkcji anti-passback.

" Device Management g@@
f G & R
G 8883
C(\-r'-(,\ Device Contig| Access Conlrol |
& | | ‘
Add Device /ﬂ{s‘étt\ng of the Access Control device
dll
e Oper door delay (0-255) 5 E S| ety Mads [FPorPudorce v |
H (@A = B
V=3 Open doot overtime alarm (035001 § |0 User valid setiings | Disabled v
DeviceH = [e——
Ileqal opef door delay [0-255) 5 ;E = ‘wiegand type |26EE v
| Signal inglt alam | Dissbledd v Unlockgroup | Enabled |
Threat Aarm | Disabled I~ o | Disatle v
| T——— | Disable
Thieat glam action | Open and Alaim s ;

Enable(Dul]
Enablefln]

Get figfn device. Uplnad ta devics|

Nomal| Settings | Pass-time | Group-ime | Pass-set | Unlock-group | User access conlrol|

41 (Temp Place) | Operation Complete
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Instrukcje:

1) Wytaczone: funkcja anti-passback jest nieskuteczna.

2) Enable (OUT): powoduje, ze czytnik kontroli dostepu jest
czytnikiem "IN", a rekord w urzgdzeniu kontroli dostepu jest
rekordem "IN". Rekord uwierzytelniania w czujniku jest rekordem

"ouT".
3) Enable (IN): powoduje,

rekordem "IN".

4.3.2 Pobieranie danych

ze czytnik kontroli dostepu jest
czytnikiem "OUT", a rekord w urzgdzeniu kontroli dostepu jest
rekordem "OUT". Rekord uwierzytelniania w czujniku jest

Dwie metody pobierania danych urzgadzenia: podtgczenie oprogramowania
bezposrednio do urzadzenia i pobranie danych; druga metoda to metoda
pamieci flash USB, najpierw nalezy pobra¢ dane urzadzenia na pamie¢ flash
USB, a nastepnie przesta¢ dane z pamieci flash USB do oprogramowania.

Ay

A. [Dewnload | przeq kliknieciem przycisku "Pobierz" prosze upewnié sie,
ze oprogramowanie jest juz potgczone z urzgdzeniem.

Moje oprogramowanie tgczy sie teraz z 2 urzgdzeniami.

= Time Attendance Management System l == : &J
D e
User Management Device Management
~ T
2. 92 & 2y - -

w) I et s - S

' @ il i (W)

User Sync.User  USB.User DeviceM. | Download USE.Data

Attendance Manage

‘\,b 7T . a0\
L) ll) OF e, X
T @ o W)

Att.M. Add Att.  Leave Schedule Report Att.Rules

(@2 Device#2 » Get Newly Log
Get All Log
System Maints ,E‘;, Device#l  » Get All Enrall

855

Maintain  Backup Restore

| Manager | 12/21/2012 11:18:56 AM

='_

" —

LI5B.Data

B. , mozemy zaimportowac rekordy obecnosci z pamieci flash

USB do oprogramowania.
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(4. USB.Data e |

—

0O =&
Import Data
Start Date 21-10-2012 B~ End Date 2212212 El~-
Import Data | | Browse...

Ddisk free space: 33.066G

4.4 Konserwacja systemu

W sekcji Konserwacja systemu znajdujg sie 3 podmenu: Konserwacja, Kopia
zapasowa i Przywracanie. W oknie Konserwacja systemu mozemy ustawié
specyfikacje systemu oprogramowania, w tym logo firmy, nazwe i hasto.
Mozemy wykonaé kopie zapasowa bazy danych, przywrécié poprzednia
baze danych, zainicjowaé baze danych. Mozemy ustawi¢ zrédto danych, w
tym Access i SQL Server.
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' -
J= Time Attendance Management System -
B i

 — e 1

User Management

-3
e o

i User Sync.User  USB.User
Attendance Manage

N e U\

Add Att, Leave Schedule Report Att.Rules

Device Management

Dev[ce M.  Download LFSB Data

System Maintenance

Bss

Maintain Backup Restore

©

Manager |12/21/2012 11:28:05 AM _:

A 3

44.1 Konserwacja

Maintain

Prosze klikng¢

, aby przejs¢ do okna Maintain.
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4.4.1.1 Opcja Ustawienie normalne

-
= Maintain

G0

@ Data Maintenance

Option
Persanality Setting

@ Show User Cards At the same time write no registration infom
) Show User List |sers in PerPage @'ﬁ'{i
@ Show Att. Records (71 Show User Shift

Guartity per page IE‘ B Puto Max size of user picture ﬁﬂ_|iﬂ KB

Cocees ]

| Records in PerPage |3"5 Ei
[T] Save query time
4 I 3
|!5|— T e ——— — — — e ——
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Ustawienie programu

-
= Maintain
(CIR
@ a T Option
A Persanality Setting
@ Company Info.
= | Nomal] Program || Advanced
@ Manager I
f : Data Mairtenance l
I @ Data Maintenance Allow to remove the data {3 9. Month
]
Image Management I
Filling images when importing
|
I [7] Card image replace software image [7] Software image replace Card image
|
1| i 3
L i = i
Opisy:

Zezwdl na usuniecie danych z 3 miesiecy: to ustawienie jest powigzane z opcjg "Usun dane
historyczne" Femove historical data W Sekcji "Data Maintenance”.

Remove a perod of time's historical data.

Na przyktad: Teraz jest 2012/12/21, 3 miesigce wstecz jest 2012/9/21. Kiedy ustawimy

Data Maintenance

Manth

F |

Allow to remove the data :3 o )
i kiedy wyczyscimy dane
historyczne dane:
E Remave histarical data

Remove a period of time’s historical data. . . ,
- spowoduje to wyczyszczenie rekorddéw

obecnosci sprzed 2012/9/21. Jesli chcemy wyczysci¢ wszystkie biezgce dane
obecnosci w bazie danych oprogramowania, musimy ustawi¢ 0

g Optiom
A T

Personality Setting

Program | Advanced

Data Maintenance -
Alow to remove the data Iﬁ ':_. Morth
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Wiec kiedy wyczyscimy dane historyczne, mozemy wyczysci¢ wszystkie rekordy obecnosci w
bazie danych oprogramowania.

Zarzadzanie zdjeciami: ta pozycja jest dostepna dla niektorych modeli obstugujgcych funkcje robienia
zdjeé.

Ustawienia zaawansowane

pﬂﬂ']ﬁta"-"

06

&g Optiomn
w I{‘ 3 i S j
Persanality Setting

@ Company Info.

= Nomal | Program | Advanced |

1 @ Manager

| | ,
@ Data Maintenance

| Restore General Setings |

A. Zrodtowa baza danych.
Prosze klikng¢ "Source Database", aby wyswietli¢
nastepujgce okno:
1. Kopia zapasowa bazy danych:
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r.-%-— System Database . . [ = Ww

Backup Database ! Restore Database | Advanced |

i@ Regular N 5 days to remain backup(l means not remain again)
71 Manual Backup database

) Regular 30 = daysto auto backup database

Backup path {required to read and write pemmissions)

Browse(B)...

Apply

1). Regularne tworzenie kopii zapasowej przez 30 dni: oprogramowanie bedzie
przypomina¢ o tworzeniu kopii zapasowej bazy danych co 30 dni. Mozna to
ustawi¢ zgodnie z wiasnymi wymaganiami. Jesli nie potrzebujg Panstwo funkgiji
przypominania, mozna ustawic jg na 0 dni.

2). Reczna kopia zapasowa bazy danych: reczne tworzenie kopii zapasowej bazy danych.

3). Regularne 30-dniowe automatyczne tworzenie kopii zapasowych bazy
danych: oprogramowanie bedzie automatycznie tworzy¢ kopie zapasowe bazy
danych co 30 dni.
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2. Przywréé¢ baze danych:

;
% System Database

| Backup Databag,g_ Restore Database .:_
==

@ Restore By backup log
Type Content Fesult Time Fesult |ser
") Restore By backup File | | Browse. |

3. Zaawansowane:
= — ! ™
4 System D [E=SREEE)
@ Remove historical data
Type Content Result Time Result User
. I
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B. Przywrdc¢ ustawienia ogolne:
Prosze przywréci¢ ustawienia fabryczne konserwaciji. To "Przywracanie"
nie ma nic wspélnego z informacjami o rejestracji, regutami obecnosci i
dziennikami obecnosci w bazie danych oprogramowania.
Przywrdéci¢ ustawienia fabryczne systemu dokonuje sie przyciskiem:

Maintain
4.4.1.2 Firma
Prosze ustawi¢ informacje o firmie w oprogramowaniu takie jak nazwa firmy, obraz logo.
r&fz Faintain - TeE ¥ - - . I S —
G-

Option Company Info.

Manager

Set the name of the compary,

Company abbreviation
Short name as department’s name

@ Data Maintenance
|| Company full name

% 100 =
OGO

i T 3 Cancel H Applhy

4.4.1.3_ Manager
Mozemy ustawi¢ uprawnienia do wprowadzania zmian konfiguraciji.
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-
= Maintain =l

S

Banager

WA

~"  Set up an administrator log i

Original Pazsword

Managerl

)
= Mew Password

@ Data Mairtenance
Re-enter

Cancel | |  Apply

L

Uzer Authority Settings

1 T b

¥

Jesli nie ustawili Panstwo wczesniej zadnego hasta do oprogramowania,
prosze pozostawi¢ pole "Original Password" puste. Prosze wpisac¢ "Nowe
hasto" i "Wprowadz ponownie", a nastepnie klikng¢ "Zastosu;j".

Ustawienia uprawnien uzytkownika;

Mozemy ustawic rozne role, aby wejs¢ do oprogramowania i je obstugiwac.

: ™
| ol i)

e
k= User Authority Settings

S -

Assing Authority | Rele Seftings |

2o~ &+ Password Re-enter | -

Mame Hssrin Erircl 1D Assign roles MNew Role Assign departments

[7] General Opergtor 1~ | | [T Comporste HQ i

i | EUFG I

Ml
=
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4.4.1.4 Konserwacja bazy danych

i - = = | ™
= Maintain . " _ . - L - ﬁ
Y5}

@ Option Q Data Haintenance
=¥ The system database ba stc
@ Company Info.
o Compact Database | Data Migration | Data Source Administrator |
@ Manager |
e i Backup Databass
Dal =) l%:_ﬁi:
i Q = Regulary backup the database to prevent data loss.
e i Restore Database
Restore the database, the backup file must be valid.
heg Compact Database
== To camy out regular maintenance on the database to ensure data integrity.
i Initislize: Database
3 Once the database is initialized, there are all data will be empty.
P Remove historical data
Remove a period of time’s historical data.
« [T | »

A. Kompaktowanie baza danych

Kopia zapasowa bazy danych: tworzenie kopii zapasowej biezgcej bazy danych
oprogramowania, w tym informacji o rejestracji, rekordéw obecnosci, regut obecnosci itp.

Przywréé baze danych: przywrécenie bazy danych do wybranej bazy danych.

Kompaktowa baza danych: Utrzymanie i optymalizacja bazy danych oprogramowania.

Initialize Database: Fabryczna baza danych oprogramowania. Po zainicjowaniu bazy
danych wszystkie dane zostang wyczyszczone. Tak jak przy pierwszej instalacji
oprogramowania.

Usun dane historyczne: Wyczys$c¢ historyczne logi obecnosci w oprogramowaniu.

Nomal | Program | Advanced

Data Maintenance

Allow to remove the data 2 E Month

Ta opcja jest powigzana z opcja:

opisang uprzednio w punkcie 4.4.1.1.

Poniewaz ustawiliSmy "Zezwalaj na usuwanie danych 3 miesigce", a dzis jest
2012/12/21, wiec tutaj mozemy wyczysci¢ tylko dane sprzed 2012/9/21.
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_
4= Maintain

=

00"

@ 7z Option

Personality Setting

| Normal | Program | Advanced

@ Manager
| Data Mairtenance

@ Data Maintenance |

Allow to remove the data

Marth

[7] Card image replace software image

Image Management

Filing images when importing

[7] Software image replace Card image

- Bemove historical

Remove historical data

data

Clelete the access control reconds, Elﬂﬂ".‘danﬂ&-

Delete Access control records

Delete sttendance record

[7] Delete leave records

@ Delete the data before
Delete the data before
(") Delete the data Within

Delete the dats YWithin

521-4]9-24]12 iﬁlhii

Fri
31

7
14

(A

1 September, 2012
Sun Mon Tue Wed Thu
8 2T 22 29 A
2 E 4 5 o
9 S 11 1@ 3
16 17 18 19 A0
|:| Today: 12/21,/2012 [

€]
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B. Migracja danych

r-?i;{-“ Maintain | = | L &J-‘
v
ﬁ Cption

F F Data Nigration
1 pR e S
Support data

|@| Compary Infa.
| =S | Compact Database | Data Migration | Data Source .ﬂdministmtnri
@I Manager A
—. y e Data Migration with brand integration
(= m Migrate data into this system

v » Compatible data migration L
o=l Migrate the Attendance data which compatible to this system

Migracja danych z innego oprogramowania RAMS do biezgcego oprogramowania
RAMS. Obstuguje migracje danych miedzy dwiema bazami danych Access, dwiema
bazami danych SQL Server, a takze obstuguje migracje danych miedzy bazg danych
Access a serwerem SQL. Plik bazy danych Access jest oznaczony jako ".mdb" lub
".rdb". Jedli jest to baza danych SQL, musi znajdowac sie na serwerze i nie moze by¢
plikiem kopii zapasowej, nawet jesli plik kopii zapasowej znajduje sie na serwerze. W
przypadku pliku kopii zapasowej na serwerze mozna najpierw dodac dane pliku kopii
zapasowej do serwera Microsoft SQL Server na serwerze lokalnym lub zdalnym.
Nastepnie prosze zmigrowac je do oprogramowania RAMS.

Integracja danych uzytkownikéw z réznych oddziatéw do jednej bazy danych
oprogramowania RAMS. Na przyktad: istniejg trzy bazy danych systemu obecnosci,
centrala w Warszawie, oddziat w Radomiu i oddziat w Kielcach. Moglibysmy
zintegrowac wszystkie dane z systemem obecnosci w Warszawie. Ale wszystkie osoby
powinny mie¢ inny identyfikator rejestracji. Relacje podlegtosci oséb pozostajg takie
same.

Zintegruj informacje o przekraczajgcym uzytkowniku: umozliwia integracje informacji o
jednej osobie z réznych systemow obecnosci z bazg danych oprogramowania RAMS.
(Uwaga: identyfikator rejestracji tej osoby powinien by¢ taki sam w réznych
systemach obecnosci.Na przyktad: Identyfikator rejestracji Petera w systemie
obecnosci w Warszawie to 005, wiec jego identyfikator rejestracji w systemie
obecnosci w Radomiu rowniez musi wynosi¢ 005.

Zatézmy, ze Peter pracuje w biurze w Warszawie w pierwszej potowie miesigca, a w
drugiej potowie miesigca w Radomiu. Mozemy zintegrowac wszystkie rekordy
obecnosci Petera z systemem obecnosci w Warszawie.
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EISN

@ MNarmal [ ] Data Nigrat.
T pigeate dat
@ Compary Infa.
- Iigration Options
€ Acmiitotor UserInfo | Fecord o | Deploy o | Othe

the source database
tdigration Departments we Inlgrate data frOm

Image Manageme|
O Migration Shifts \

Syztem Databaze |

Migration Users

=] Dta Maintenancy
e—;—é‘ ata Maintenar:

Source Database Sa_ Server v ‘

vl ::
Plzasze gnter or browse to connect to SOL Server database
- . ‘ the current database | Al

Opcje migracji:

tligration Options

| Uzer Infa | Record Info | Depla_l,llnfag Others |

Drata Callizion IJpdate Collision Date b

Mozemy ustawic¢ tutaj domysine ustawienie, aby poradzi¢ sobie z kolizjg danych.

Update Collision Date: w przypadku napotkania kolizji danych podczas migraciji,
zaktualizuje dane w systemie. Na przyktad: Amaris (Enroll ID to 001) w biezagcym
systemie (System A), jest Peter (Enroll ID to réwniez 001) w zrédtowej bazie danych
(System B). Podczas migracji danych z Systemu B do Systemu A, informacje Petera
pokryjg bezposrednio informacje Amaris w Systemie A. Ale rekordy obecnosci Amairs
nadal istniejg w systemie A. Ale stare rekordy obecnosci Amaris bedg naleze¢ do
Petera.

Ignore Collision Date (Ignoruj date kolizji): w przypadku napotkania kolizji danych
podczas migracji, dane kolizji zostang zignorowane. Jak w powyzszym przyktadzie, po
wybraniu opcji "lgnoruj date kolizji" informacje Petera nie zostang zmigrowane do
biezacego systemu (system A).

Kompatybilna migracja danych
Obstuguje migracje bazy danych Access z innego rodzaju oprogramowania do obstugi

obecnosci do oprogramowania RAMS, w tym nastepujgce informacje: dziat, informacje o
uzytkowniku, rekordy obecnosci i rekordy urlopow.
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‘> Maintenance

Q& |

@ Normal
!@ Company Info,
@ Administrator

Q D ata Maintenance

Clear up the database of RIMS befare datebaze migration

Include staff demission

O Imnage Manhagemes Import special attendance(leave,over work]

O Al

[ Import attendance Log

D atabase file | Erowse...

Fleaze select Access file

a. Umozliwia on migracje danych, w tym danych dotyczgcych zwolnionych
pracownikéw, ewidencji urlopow i listy obecnosci.

b. Umozliwia migracje rekordéw urlopéw i obecnosci z ostatnich 3 (1,2,3 lub...) miesiecy.

%) Last |ﬁ! FAonth

O Al

£ | >

Import special attendance(leawve over work)

Ll lmportattandance-Lag

c. Po migracji danych, prosze ustawi¢ regute attendance zgodnie z rekordem, a
nastepnie pozwoli to na przetwarzanie danych w oprogramowaniu RAMS.

d. Migracja danych zajmuje troche czasu. Pozwala to na wykonywanie innych
proceséw w tym samym czasie. Prosze ponownie uruchomié¢ oprogramowanie
RAMS po zakonczeniu migracji, aby wigczy¢ nowg baze danych.

C.  Zarzadzanie zrédtem danych:

R

- JE [

(a Mormal | 4 Data Source Admi
A4 Datahaze manageme
”@ Comparny Infa.
‘ | Compact Database | Data Migration || Data Source Administratar
@ Administrator = R
&;{ Data Maintenance @) Access
O Image Manageme) ) SOL Server
| -
s | &)

Ustawienie bazy danych RAMS na baze danych Access lub SOL Server.

Domysinie jest to baza danych Access. Jesli chcesz ustawic¢ baze danych SQL Server,
prosze najpierw ustawi¢ Administratora zrédfa danych na SQL Server.

Wiecej szczegotow na temat ustawien serwera SQL znajdg Panistwo w rozdziale 5.
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4.4.2Kopia zapasowa bazy

¥
Prosze klikngé Eackup aby wykonaé¢ kopie zapasowg bazy danych oprogramowania.

4.4.3Przywroécenie bazy

W
Prosze klikng¢ | Restore | aby przywroci¢ baze danych oprogramowania do poprzednio wybranej bazy
danych.
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Rozdziat 5: Przewodniki dla serwera SOL

Instalacja i konfiguracja bazy danych SQL

Krok 1: prosze przej$¢ do okna Konserwacja:

-
= Maintain -

T Data Sonrce Administrator

Database management (Support SGL Server ant

1 Access

p Compact Database | D i  Data Source Administrator
Manager
F | s
Data Maintenance

[ saL server

i \'ﬁmﬂ Attendance Management System

0 Deploy SQL Server database connection information

L5

Prosze wybrac¢ "SQL Server", a nastepnie klikng¢ "OK" w wyskakujgcym oknie.
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== Maintenance
g Mormal §  Tata Saucca Kdmenic CoUii

@ Company Infa.

— ; | Compact Database | Data Migration | Data Source Administrator
@ Admiristrator

[1at: nanagement [Support.

@ B O Access Access Control and Time Attendance Management System
ata Mamnienance

-
1 ) Deploy SOL Server database conmection information

0 Image Managemer () 50L Serve

-~

4= Sgl server configuration

Guider Mode | Nomal Mode

Please step by step aperation:
This operation suit for mast of typical user . Please install 5GL database first.
Step by step through the operation button

i Previous | ’ Mext

Test Connection | I Cancel I | Apphy
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Guider Mode !Homal Mode

Pleaze step by step operation:

Thiz operation zuit for most of typical user . Flease i1nstall SHL databass
first.

Step by =step through the operation button

iServer name:ECOMMERCE-U14SQLEXFPRESS  Authentication:Windows Authentication
|Databhase Hame:RIMS_Attendance

l Previous | [ Hext ]

| Test | l Cancel ] | Apply |

Tryb przewodnika: jest dostepny dla prawie wszystkich uzytkownikow. Prosze klikngé
"Next", aby sprawdzi¢, czy na biezgcym komputerze znajduje sie serwer SQL. Potagczy
sie z bazg danych obecnosci na lokalnym serwerze za pomocg metody uwierzytelniania
Windows. Jesli na biezgcym komputerze nie ma serwera SQL, baza danych
RAMS_Attendance zostanie utworzona automatycznie. Po zakonczeniu operacji Guider
Mode, prosze klikng¢ "Apply", aby jg aktywowac. Nastepnie mozna skonfigurowac¢ baze
danych SQL.

Tryb normalny:

¢ Sql server configuration

| Guider Mode | Nomal Mode |

Save my pazzword

Select or enter a database name

Create Database

Test Connection Caticel Apply

Searching for SOL server... [Illlll l
a. Prosze klikng¢ menu rozwijane, aby wybraC¢ nazwe serwera lub wpisa¢ nazwe
serwera bezposrednio. (zaleca sie wybranie serwera z menu rozwijanego ).
Prosze wybra¢ serwer SQL (jesli wybiorg Panstwo nazwe serwera z menu
rozwijanego, wyswietlone zostang nazwy serwerow z catej sieci LAN.
Przeszukanie wszystkich nazw serwerdw zajmuje okoto 15 sekund).

-106 -



& Sql server ccnﬁguratiun-_

Guider Mode | Nomal Mode

Log on to the serwver

Server name

DNEVHE-1I1

Authentication DEVHH-133

5

) =11

Fazsword SALES-11
SALES-1Z
#2E3-V-51
WeHSEZ-V-M0SS
WZHSEZ-V-HSUS
#AREHOUSE-U1

@ Select or enter a database name

) Create Database

=

Apply

b. Prosze wybra¢ nazwe bazy danych z rozwijanego menu lub wprowadzic jg
bezposrednio jak ponizej:

[E&= Sql server configuraition e = RS

Guider Mode | Nomal Mode

Loz on to the serwver

Save my password

Server name ECOMMERCE-11 “SQLEXFRESS -
futhentication ['ﬁ‘indows huthentication -
User

Pazzword

@) Select or enter a database name

master
tampdb
model

(") Create Database

Test

EIMS_Atfendance

- Sgl server conﬁguratiﬁn

Jesli jest to pierwsze uzycie bazy danych SQL Server, prosze utworzy¢ baze dénych, jak ponizej:

Guider Mode | Homal Mode

Log on to the serwer
Server name ECOMMERCE-U1%SQLEXFRESS

huthentication [Hindews Authentication

Save my password

(7) Select or enter a datsbase name

@ Create Database

Create Databasze

@ Creste a new database

Database Hame RIMS_Attendance
) Attach = databaze file

Cancel
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Baze danych mozna utworzy¢ na dwa sposoby:

< Prosze utworzy¢ nowg baze danych obecnosci. Prosze wprowadzi¢ nazwe
bazy danych, a nastepnie klikng¢ "Utworz", aby utworzy¢ baze danych.
Uwaga: nazwa bazy danych nie moze zaczynac sie od cyfr arabskich. Nazwa nie
moze zawiera¢ zadnych znakdw specjalnych z wyjatkiem podkreslenia " ". Zaleca sie
rozpoczecie od "RAMS".

<> Prosze utworzy¢ baze danych poprzez plik bazy danych MDF w systemie.
Prosze klikng¢ "Create", aby utworzyc baze danych.

< Prosze utworzy¢ sciezke przechowywania bazy danych
Jesli fgczy sie z serwerem lokalnym, baza danych znajduje sie w folderze "database" w
sekcji w katalogu instalacyjnym RAMS.

Jesli tgczy sie ze zdalnym serwerem, baza danych znajduje sie w folderze Microsoft SQL
Server\MSSQL.1\MSSQL\Data w katalogu instalacyjnym serwera SQL.

Create Database

(' Create a mew databasze
Database Hame RIMS_HEW | Cancel |

@) Attach a database file
[ B SOL Serwer‘MSSOL. 1AMSSOL\Dat s RIMS_HEW. mdf] l Create

Po utworzeniu nowej bazy danych, mogg Panstwo wybra¢ wiasnie utworzong baze
danych z rozwijanego menu. Prosze klikng¢ "ok", aby skonfigurowaé nowg baze danych.
Jak ponizej:

=)

§| amaris_rims01

S Attendancae
RINE_HEN : I

S fest 1

Access Control and Time Attendance Management System

y Data source settingOperation SuccessfulSoftware will restart to o make the database take effect

Po skonfigurowaniu nowej bazy danych oprogramowanie RAMS uruchomi sie ponownie,
aby wptyng¢ na baze danych oprogramowania RAMS.

Uwaga: baza SQL obstuguje tylko wersje powyzej SQL2005.
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Rozdziat 6: Pytania i odpowiedzi

1. Nie moge podigczy¢ urzadzenia do komputera, co moge zrobi¢?

A. Prosze sprawdzi¢, czy kabel portu szeregowego jest uszkodzony.
Jesli jest uszkodzony, prosze zmieni¢ kabel portu szeregowego.

B. Prosze sprawdzi¢, czy port COM komputera zapewnia normalng
komunikacje. Je$li komunikacja jest nieprawidtowa, prosze zmieni¢
sposob komunikacji z komputerem na inny.

C. Prosze sprawdzi¢, czy ID urzgdzenia i nr portu oprogramowania
RAMS sg takie same jak w urzgdzeniu.

D. Jesli sposobem komunikacji jest komunikacja USB, prosze sprawdzi¢,
czy sterownik USB zostat zainstalowany.

E. Jesli jest to wyjgtek potgczenia:

lUnhandled exception has ocourred in your application. If

wou click Continme, the application will igmore this
error and attempt to continue. If wen click Quit, the

application will close immediatels.

External component haz thrown an exception.

T T
Wystgpit konflikt miedzy oprogramowaniem RAMS a innym
oprogramowaniem. Prosze najpierw zamkng¢ oprogramowanie RAMS, a
nastepnie klikng¢ i uruchomic plik Check.exe w katalogu instalacyjnym
RAMS i ponownie uruchomi¢ RAMS.

F. Jesli zaden z powyzszych problemow nie wystepuje, prosze
sprawdzi¢ uktad komunikacyjny urzgdzenia. Jesli jest jakis wyjatek,
prosze zmienic chip komunikacyjny.

2. Podczas uruchamiania RAMS pojawia sie okno dialogowe "Aplikacja nie moze zosta¢
uruchomiona".
Dzieje sie tak, poniewaz nie zainstalowano w petni .NET Framework, co
prowadzi do niepowodzenia inicjalizaciji.

3. Jak ustawi¢ zmiane roboczg i przekaza¢ jg pracownikom w oprogramowaniu RAMS?

Zatbézmy, ze firma A ma trzy zmiany robocze, a pracownicy codziennie wybierajg
jedng z nich. RAMS automatycznie ustawia zmiane dla pracownikéw zgodnie z
ich listg obecnosci.

L (1) Duy Time , .
Krok 1: prosze przej$¢ do okna == , klikng¢, aby dodac trzy zmiany
robocze, jak ponizej:

Czas poranny: 01:00-09:00 Czas popotudniowy: 09:00 - 16:00 Czas wieczorny: 16:00-
23:59
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) Duty Time @ Duty Time Duty Time
= Setup duby-time for the attendangs| Setup dubytime for the attendance = o up duby-tiie for the attendarice.

il X o 0 2.
Dty Time Marring time] Duty Time Afternaon time b Time |Evening time
Al Type ’W Att. Type |-‘3‘°t”a| Al Alt. Type I@
On duty time | 01:00 On duty time 0300 On duty time 1600
QFF duty time 09:00 OFf duty time |15_DD CFF dlutty time 2359

Pzt clock-in Must clack-in Must clock-in
Must clock-out Must clock-cut Muszt clack-out

Krok 2: prosze przejs¢ do okna|:| ahit , klikng¢, aby dodac trzy zmiany
robocze, jak ponizej:

i Shi £t Shift i Shift
Differert duty-tine arrange in Shifts, Different duty-time anange n S Different duty-tirne arrange in Sl

el B G R, O < N e A B8

Shift tarning shift Shift Afternoon shift S hift Ewvening shift
Select duty-times for the zhift Select duty-times for the shift Select duty-times for the shift

] workingTime(09:00-18; DD] [] workingTime[09:00-18:00] [] workingTime(0%: 00-18:00]

Mormning time(07 ; 00-09: 00 [ Maming tirme(01:00-09:00) [ Moming time(01:00-05:00)
[] Afternoon time|09:00-16:00) Afterraan tirne[05%:00-16:00] [ Aftermaon time{05:00-16: Ll
[ Evening time[16:00-23:59) ] Ewening tirme{16:00-22:59) Ewening time[16: 00 9

Group

Fe] s-
Krok 3: prosze przejs¢ do okna Lt , klikng¢, aby dodac¢ grupe robocza:

- S5—-Group
Combination with different Shiftz into &

Combinatio

AR I N

S-Group |wnrking aroup

Select ghiftz for the Shift-Group

Morning shift
Afternoan shift
Evenitg shift

3
Krok 4&.,.“ Okno zarzgdzania uzytkownikami, prosze klikng¢, aby dodac
informacje o nowym uzytkowniku. Zatézmy, ze w oprogramowaniu sg juz

informacje o uzytkowniku. Prosze klikngé , aby wyswietli¢ wyskakujgce
okno. Prosze klikng¢ prawym przyciskiem myszy, aby wybra¢ osoby w lewej
kolumnie, a nastepnie klikng¢ "Default Att", aby wybra¢ "S-Group" i grupe
robocza, a nastepnie klikng¢ "Apply", aby wptyng¢ na ustawienia.
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oyl | _Dept. I HegisterDéte :__.-’-‘«-tt Fule| Default At H_I-:.)efaultw-eekend

|_Mame Llser [0 Enrnlll] # | Diefault At l.S-G[Dup v
Hardware Dept. —— g
il | working group
om0 3 Ehitt: Morming shit
Ay i LA {100 - 0900
| Software Dept. Eihift: Aftemoon shift
09:00 - 16:00
Franky a0z 2
Adam o7 7 [ hift: Evening shift
Wicky 011 11 . ME:00 - 23:59
e P |
[t stz r b

4. Jakie dane s3 pobierane przez sterownik pamieci USB?

GLG_001.TXT: to nowy rekord obecnosci.

AGL_001.TXT: to caty rejestr obecnosci.

SLG_001.TXT: jest rekordem operacji superadministratora.
AFP_001.TXT i AFP_001.DAT: to pliki, z ktérych mozna pobraé
wszystkie informacje dotyczgce rejestraciji.

00w

5.  Jak zresetowa¢ hasto administratora oprogramowania RAMS.

Prosze wej$¢ do okna "Konserwacja", klikngé @ e 5 nastepnie
wprowadzi¢ "Oryginalne hasto", "Nowe hasto" i "Ponownie wprowadz
hasto".

Jesli wczesniej nie byto Zadnego hasta, prosze pozostawic¢ "oryginalne
hasto" puste.

6. Jak wyczysci¢ wszystkie dane w oprogramowaniu RAMS?

Prosze wejs¢ do okna "Konserwacja", klikngé™ " "="== nastepnie
klikng€ea =i klikngé "OK" w oknie zachety.

Uwaga: wszystkie dane (w tym lista obecnosci i informacje o
uzytkowniku) w RAMS bed3a puste.

7. Dlaczego nie moge zainstalowaé Framework?

Nie jest Pan administratorem systemu Windows;

Instalacja zostata oszacowana jako zagrazajgca i zostata zatrzymana.
prosze najpierw zamkng¢ oprogramowanie antywirusowe i ponownie uruchomic
komputer po zakonczeniu instalaciji.

8. Dlaczego urzadzenie nie fagczy sie z komputerem?
(1DSprawdzié, czy kabel danych urzadzenia jest prawidtowy;
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(2)Sprawdzié, czy linia zasilania dziata i uruchomi¢ urzadzenie;

(3)Sprawdzié, czy tryb komunikaciji i parametr sg prawidtowe;

(@)Jesli uzywana jest komunikacja USB, prosze sprawdzié, czy sterownik USB
jest skonfigurowany;

(5)Jesli nie ma zadnego z powyzszych powoddw, prosze otworzyé i uruchomié
Check.exe w katalogu instalacyjnym RAMS.

9. Jak zainstalowac sterownik dla urzagdzenia komunikacyjnego USB? (Instalacja
nie jest wymagana dla interfejsu szeregowego, urzadzen TCP/IP)

Po nawigzaniu potgczenia zostanie wyswietlony komunikat Successful Connect,
prosze wtozy¢ ptyte CD i klikng¢ przycisk Next.
10. Czas urzadzenia jest nieprawidlowy, co powinienem zrobi¢?

Device Management — Normal — Synchronous Time Device (synchronizacja
czasu urzgdzenia i biezgcego czasu komputera).

11. Jak wyswietli¢ nazwe uzytkownika na ekranie urzadzenia? (Prosze postepowaé
zgodnie z tg metoda, aby skopiowa¢ dane odciskéw palcéw, gdy sa 2 lub wiecej
urzadzen).

Prosze podtgczy¢ urzgdzenie, Zarzgdzanie uzytkownikami — prosze wybrac
identyfikator urzgdzenia (Device); prosze klikng¢ prawym przyciskiem myszy na
wybranego uzytkownika — Get all Enroll — Upload Enroll — Upload Username.

12. Dlaczego w raporcie nie ma zadnych danych?
(1)Sprawdzié, czy dane zostaty pozyskane;

(2)Sprawdzi¢, czy informacje o personelu sg zapisane;

(3)Sprawdzié, czy Enroll ID jest zgodny z numerem urzadzenia do rejestracji
obecnosci;

(4)Sprawdzi¢, czy data wprowadzenia personelu jest prawidtowa;
(5)Sprawdzié, czy domysine przesuniecie jest prawidiowe;
(6)Sprawdzi¢, czy czas urzgdzenia, czas zapytania raportu sg prawidtowe;

(7)Sprawdzi¢, czy statystyki danych zostaty wykonane.
13. W raporcie jest zbyt wiele kolumn, co powinienem zrobi¢, aby usung¢ niektoére z nich?

Prosze klikng¢ prawym przyciskiem myszy na kolumne raportu — wyswietl/ukryj
kolumny — wybierz pozadane/niepozadane — zapisz.

14. Co moge ustawi¢ w ustawieniach regut obecnosci?

Zarzadzanie obecnoscig — Reguly obecnosci:
Zasady dotyczace spdznien/wczesnych/nieobecnosci, dyzuréw, zmian,
weekendow, swigt, nadgodzin.
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15. Co moge zrobi¢ z danymi po ponownej instalacji systemu operacyjnego?

Konserwacja systemu — Przywrd¢ DB; prosze ponownie wprowadzi€ imie i
nazwisko pracownika, ID rejestracji (ktore bedzie wyswietlane na ekranie
urzgdzenia podczas wbijania karty) i inne informacje, ponownie pozyskac
wszystkie dane, a nastepnie je przetworzyé.

16. Nie mozna wejs¢é w menu urzadzenia po zmianie administratora, co nalezy zrobic¢?

Zarzgdzanie urzgdzeniami — Normalne — Anuluj uprawnienia administracyjne,
Ponownie zarejestruj administratora.

17. Cazy istnieje jakis dokument elektroniczny, ktéry mogtby poméc?

Prosze klikng¢ prawym przyciskiem myszy pusty obszar oprogramowania — Pomoc — Instrukcja
obstugi online

18. Jakie operacje nalezy przekaza¢ w przypadku rezygnacji administratora?

Rejestracja odcisku palca, rejestracja kopii zapasowej, rejestracja
administratora, anulowanie rejestracji administracyjnej.
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